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. Datum Var beteckning
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-05-30 BIN/2016:91 - 042
Forvaltningskontoret
Var handlaggare Ert datum Er beteckning
Johanna Siverskog

Bildningsndmnden

Manadsrapport april 2017
Forvaltningens forslag till beslut

Bildningsnimnden godkadnner redovisad manadsrapport for april 2017.

Sammanfattning av arendet

Prognosen for éret &r +5 450 tkr.

I prognosen finns en buffert for elevokningar motsvarande 7 000 tkr samt 6kade
kostnader for maltider och stdd inom forskolan motsvarande -1 200 tkr.
Totalt 5 800 tkr.

I dagsldget ser forvaltningen en 6kning av antalet elever som beviljas tillaggsbelopp
och antalet elever som via exempelvis socialforvaltningen placeras péd annan ort.
Kostnaden for skolgéng for dessa elever dr i minga fall hoga. Om tillaggsbeloppen for
hosten ligger 1 nivd med varen blir kostnaden 9 000 tkr hogre dn budget. Det pagar ett
arbete for att utreda orsakerna till denna 6kning.

Nér nu hdstens organisation planeras pa enheterna ser kostnaderna for personal ut att
bli hogre pd grund av deltid som norm.

Arendets handlingar

e Manadsrapport april 2017

Namn: Johanna Siverskog
Titel: ekonom
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1 Drift

1.1 Helarsprognos

Sammantagen prognos bildningsférvaltningen
Prognosen for aret ar +5 450 tkr.

I prognosen finns en buffert for elevokningar motsvarande 7 000 tkr samt okade kostnader for maltider
och stad inom forskolan motsvarande -1 200 tkr. Totalt 5 800 tkr.

I dagsléget ser forvaltningen en 6kning av antalet elever som beviljas tillaggsbelopp och antalet elever
som via exempelvis socialforvaltningen placeras pa annan ort. Kostnaden for skolgang for dessa elever
ar i manga fall hoga. Om tillaggsbeloppen for hosten ligger i niva med varen blir kostnaden 9 000 tkr
hogre an budget. Det pagar ett arbete for att utreda orsakerna till denna 6kning.

Né&r nu hostens organisation planeras pa enheterna ser kostnaderna for personal ut att bli hdgre pa grund
av heltid som norm.

Forskola
Forskolan har en samlad prognos for aret pa -500 tkr.

Totalt sett var antalet barn i forskolan 146 fler an budgeterat i april. Det budgeterade antalet barn &r ett
snitt for hela aret och skulle budgeten istéllet vara periodiserad sa skulle den visa ett storre antal barn
under varen for att sedan minska kraftigt i augusti och darefter 6ka igen under hosten.

Problemen med att rekrytera behdriga forskollarare kvarstar under 2017.

Forskolorna raknar med att fa intakter fran statsbidraget for minskade barngrupper for varterminen.
Katrineholms kommun har ansokt om statsbidraget dven for nastkommande lasar, men planeringen av
anvandandet pagar fortfarande. Darfor har inga intakter eller kostnader for hostterminen raknats in i
prognosen annu.

Den ny6ppnade forskolan Berguven beréknas ha lagre intakter fran skolpengen an vad som kravs for att
tacka upp personalkostnaderna. Det beror pa att personalen maste finnas pa plats innan barnen skolas in.
I nulaget har darfor Forskolor Ost ett prognostiserat resultat pa -200 tkr. Berguven beréiknas fa ett storre
underskott an -200 tkr, men den resterande delen av underskottet bedéms kunna tackas upp av 6verskott
pa ovriga forskolor inom samordningsomradet.

I nulaget ser det ut som att fler barn &n vantat kommer att borja pa nagon av forskolorna i tatorten i
augusti. Avdelningen Skattkistan pa forskolan Regndroppen 6ppnade i april for att tillfalligt skapa fler
forskoleplatser. Den beréknas just nu vara 6ppen aret ut pa grund av radande kosituation.

Pa landsbyggden har de flesta forskolorna samt dagbarnvardarna for hoga kostnader i forhallande till
tilldelad skolpeng.

Forskoleklass-ar 6
Ar F-6, inklusive fritidshem, har en prognos pé -550 tkr for &ret.

Inom samordningsomrade Syd har Skéldinge skola ett prognostiserat underskott, som kommer att tackas
upp av ett forvantat 6verskott pa Valla skola. Skoldinge skolas organisation under varterminen &r for
kostsam och en omstrukturering till farre klasser planeras infor hdstterminen.
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Elevantalsprognosen pa Nyhemsskolan har minskats kraftigt, vilket gor att de prognostiserade intakterna
fran skolpengen ocksa minskar. Hostens organisation har setts 6ver och besparingar har gjorts, men
skolan redovisar trots det en minusprognos.

Bjorkvik ser ut att fa hogre personalkostnader till hosten an tidigare beraknat, vilket gor att enheten
prognostiserar ett underskott.

Skolorna har dven i ar svarigheter med att rekrytera behorig personal.

Ar 7-9
Prognosen for 7-9 for aret ar -800 tkr.

Pa Jarvenskolan Sodra minskar elevantalet med cirka 60 elever till hosten jamfort med varen. Den
storsta orsaken till det prognostiserade underskottet ar att enheten har en stor organisation av
elevassistenter for att skapa trygghet, studiero och lugn pa skolan. Enheten har ett stort behov av extra
resurser kring elever med sarskilt stod.

Grundsarskolan
Prognosen for grundsarskolan ar -700 tkr.

Grundsérskolan har for hoga kostnader i forhallande till elevantalet under varen, vilket gor att skolan
prognostiserar ett underskott.

Gymnasieskola
Gymnasieskolan har en prognos for aret pa -100 tkr.

Den totala prognosen &r oférandrad jamfort med foregdende manad, men forandringar mellan enheterna
har skett.

Duveholm 1 har forbéttrat sin prognos nagot pa grund av lagre personalkostnader for hosten an vad som
tidigare beréknats.

Pa KTC 2 har det skett en elevminskning pa Fordonsprogrammet jamfort med foregaende manad.

KTC 1 prognostiserar for aret -900 tkr. Enheten har higre kostnader an vad den tilldelade skolpengen
tillater.

Lindengymnasiet har en forbattrad prognos, vilket beror pa sjukskriven personal.

Ellwynska skolan har forsdmrad sitt prognostiserade plusresultat. Anledningen &r att det inte kommer att
starta nagon ny klass pa vuxenutbildningen till hosten.

Prognosen mellan enheterna kommer att forandra sig till hosten pa grund av att det sker en
omorganisation, da Ellwynska flyttar till KTC och Teknikprogrammet byter fran KTC 1 till KTC 2.
Hdostens tjanstefordelningar &r dock inte klara &nnu.

Gymnasiesarskolan
Prognosen for aret ar -100 tkr.

Ingen forandring jamfort med féregadende manad.
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Gemensamma verksamheter
Prognosen for aret ar +350 tkr.

I dagsléaget prognositiserar KomTek, Kulturskolan, Elevhalsan och Andra gemensamma verksamheter ett
resultat pa +/-0 vid arets slut.

Kartlaggningsenheten Bryggan har under aret endast tagit emot ett fatal elever och i dagslaget finns det
inga elever i verksamheten. Personalen gar for tillfallet in och forstarker i forberedelseklass pa
Jarvenskolan Sodra samt inom modersmal och studiehandledning. Bemanningen pa
kartlaggningsenheten Bryggan har varit 1ag hela aret vilket gor att de for arets forsta manader upparbetat
ett plusresultat pa 250 tkr vilket i dagslaget dven blir prognosen for aret. Modersmal och
studiehandledning har ett plusresultat for arets forsta manader men raknar med att forstarka med
ytterligare personal under hosten.

Studie- och yrkesvagledning raknar med att vid aret slut redovisa ett positivt resultat pa 100 tkr pa grund
av att de tillforts budget for fler elever men just nu inte ser behovet av att anstalla mer personal.

Forvaltningscentralt
Prognosen for aret ar + 3 100 tkr.

For 2017 budgeterades for tva nya forskolechefstjanster men dessa tjanster tillsatts forst till hosten. Det
budgeterades dven for en ny tjanst i och med byggnationen av nya skolor, vilken tillsattes i maj. Detta
innebdr att bildningsforvaltningen for dessa tjanster raknar med ett resultat pa + 1 000 tkr jamfort med
budget vid arets slut. Utéver detta beraknas det finnas outnyttjade budgetmedel pa totalt 1 300 tkr vid
arets slut.

Annu har inte négra beslut tagits om nyttjande av bildningsférvaltningens buffert vilket gor att prognosen
for bufferten just nu &r + 2 000 tkr.

Bildningsforvaltningen kommer for 2017 att fa ta kostnaderna for de hogre maltidspriser och stadpriser
som uppkommit med anledning av utbyggnationen av forskolan. Detta finns inte med i
bildningsférvaltningens budgetram 2017. Kostnaden beréknas till 1 200 tkr.

Resursfordelning
Prognosen for aret ar +4 600 tkr

Antalet barn i férskolan har under varen legat 6ver budgeterat antal. Denna 6kning kommer att fortsatta
fram till sommaren for att sedan minska kraftigt i augusti, da 6-aringarna gar over till forskoleklass.

Inom grundskolan och gymnasieskolan har antalet elever under varen legat under budgeterat antal och
detta kommer med storsta sannolikhet att fortsatta under resten av aret. Om antalet elever i grundskolan
ligger 100 under budgeterat resten av aret och antalet elever i gymnasieskolan ligger 50 under budget
resten av aret, innebdr det att resultatet vid arets slut kan komma att bli + 8 000 tkr. Utdver detta
beraknas intakter fran andra kommuner vara hogre an budget for aret vilket bidrar till en plusprognos.
Kostnaden for skolpeng till fritidshemmen beréknas bli lagre an budgeterat pa grund av farre elever.

Antalet barn och elever som beviljats tillaggsbelopp har 6kat under aret och darmed aven kostnaderna for
tillaggsbelopp. Just nu berdknas kostnaden i slutet av aret att bli 9 000 tkr mer &n budgeterat. Ett arbete
har pabarjats for att identifiera orsakerna till denna 6kning.

Samtidigt som kostnaderna for tillaggsbelopp okar, stiger aven kostnaderna for skolgang for placerade
elever. Detta handlar exempelvis om kostnader for skolgang for elever som socialforvaltningen i
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Katrineholm placeras pa HVB-hem i annan kommun. Dessa kostnader kommer att foljas noggrant under
aret.

Namnd

Prognosen for aret ar +150 tkr.
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1.2 Atgarder som &r inraknade i helarsprognosen

Eftersom bildningsforvaltningen har en rorlig budget for storsta delen av sin verksamhet pagar ett
standigt arbete med att justera verksamhetens kostnader efter intakterna. Vid varje manadsuppfoljning tas
en prognos fram for barn- och elevantal arets kommande manader. Déarefter ses kostnaderna 6ver och
atgarder planeras samt raknas lopande in i prognosen.
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2 Investeringar

2.1 Helarsprognos
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3 Redovisning per samordningsomrade och
verksamhet

Sammanstallning per samordningsomrade

Prognos helar Progonos fg.
manad

Nord

Forskola

Fsk Nord 1 0 0

Fsk Nord 2 -300 -400

Foérskola Nord -300 -400

F-6

Bie 0 0

Julita 0 0

Vaster 0 0

Oster 0 0

F-6 Nord 0 0

Totalt Nord -300 -400

Ost

Forskola

Forskolor Ost -200 -200

Forskola Ost -200 -200

F-6

Bjorkvik -250 0

Sandbéacken skola 0 0

F-6 Ost -250 0

Totalt Ost -450 -200

Syd

Forskola

Fsk syd 1 0 0

Fsk syd 2 0 0

Forskola Syd 0 0

F-6

Skogsborg 0 0

Skéldinge skola -400 -400

Valla skola 400 400

F-6 Syd 0 0

Grundsarskola

Navertorps grundsarskola -700 -100

Grundsarskola -700 -100

Totalt Syd -700 -100

Véast

Forskola

Fsk vast 1 0 0

Fsk Vvast 2 0 0

Forskola Vast 0 0



_ I(atrineholms kommun \

Bildningsnamnden

F-6

Nyhem F-6 -300 0
Forssjo 0 0
Strangsjo 0 0
F-6 Vast -300 0
Totalt Vast -300 0
7-9

Jarvenskolan Sodra -800 -100
Jarvenskolan Tallas 0 0
Totalt 7-9 -800 -100
Gymnasieskola

Ellwynska 750 900
KTC1 -900 -1 000
KTC 2 -200 -100
Duveholm 1 300 200
Duveholm 2 -150 -100
Linden 100 0
Totalt Gymnasieskola -100 -100
Gymnasiesarskola

Gymnasiesarskolan -100 -100
Totalt Gymnasiesarskola -100 -100
Totalt Gymnasieskola -200 -200
Gemensamma verksamheter

KomTek 0 0
Kulturskola 0 0
Modersmal och studiehandledning 0 0
Kartlaggningsenheten Bryggan 250 250
Elevhélsa 0 0
Studie- och yrkesvégledning 100 100
Andra gemensamma verksamheter 0 0
Totalt gemensamma verksamheter 350 350
Forvaltningscentralt

Forvaltningsledning och administration 2 300 2300
Skolskjuts och reseerséttning 0 0
Kommuninterna tjanster -1 200 -1 200
Buffert 2 000 2 000
Totalt forvaltningscentralt 3100 3100
Namnd 150 150

Totalt egen regi 850 2 600
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Resursfordelning

Forskola inkl. pedagogisk omsorg 0 0
Forskoleklass 0 0
Grundskola 6 500 5 000
Grundsérskola 0 -1 000
Fritidshem 3000 0
Gymnasieskola 4000 3000
Gymnasiesarskola 0 0
Fritidsgardar 100 0

Tillaggsbelo -9 000 -4 000

Sammanstallning per verksamhet Prognos helar Prognos helar
Forskola -500 -600
F-6 -550 0
7-9 -800 -100
Grundsérskola -700 -100
Gymnasieskola -100 -100
Gymnasieséarskola -100 -100
Gemensamma verksamheter 350 350
Forvaltningscentralt 3100 3100
Resursférdelning 4 600 3000
Namnd 150 150
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4 Barn- och elevutveckling

4.1 Forskola
Antal barn i forskola
HEgenregi M Extern vht
2 42 42 41 '
jan feb mar april maj juni juli aug sep okt nov dec

I april var totala antalet barn i forskolan (inkl. pedagogiska omsorg) 1886, av dessa var 9 barn
fran andra kommuner. Ytterligare 41 barn i forskolan fanns i extern regi samt i annan kommun.
Andelen barn som finns hos externa utforare var drygt 2 %.

4.2 Grundskola

Elevutveckling grundskolan

M Egenregi M Extern vht

jan feb mar apr maj jun jul

aug sep okt nov dec

Antalet elever i Katrineholms kommuns grundskolor inklusive forskoleklasser har till och med
april 6kat med 9 elever sedan arets borjan och uppgick i april till 3 811. Av det totala antalet
elever i kommunal regi var 121 fran en annan kommun och 34 asylsokande.

Vid samma tillfalle fanns hos externa utforare 310 elever folkbokférda i Katrineholm. Detta
motsvarade knappt 8 % av det totala antalet elever.
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4.3 Fritidshem

Antal barn i fritids
M Egenregi M Extern vht
7 8 8 8 8
jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec

Antalet barn i kommunens fritidshem har minskat med 43 barn sedan arets borjan och uppgick i

april till 1 318 barn. Knappt 0,6 % av barnen i fritidshem fick sin omsorg hos en friskola eller
hos en annan kommun.

4.4 Gymnasieskola

Elevutveckling gymnasieskolan

B Egenregi M Extern vht

jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec

I april fanns 1 411 gymnasielever i Katrineholms skolor. Av dessa var 351 elever fran annan
kommun, vilket var 9 farre &n vid arets borjan. Vid samma tidpunkt fanns 178
Katrineholmselever som laste pa annan ort, vilket motsvarade drygt 14 %.

13
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. Datum Var beteckning
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-05-30 BIN/2017:46 - 046
Forvaltningskontoret
Var handlaggare Ert datum Er beteckning
Johanna Siverskog

Bildningsndmnden

Forslag till utdelning fran stipendier och fonder

Forvaltningens forslag till beslut

1. Bildningsndmnden beslutar om f6ljande utdelning fran Katrineholms Tekniska
skolas minnesfond;
49 397 kr till Katrineholms Tekniska College
49 397 kr till KomTek

2. Bildningsnimnden beslutar om foljande utdelning frdn Skoldinge magasinsfond,
2 640 kr till Viktor Andersson

Sammanfattning av arendet

Bildningsforvaltningen foreslar om utdelning ur Ingenjorsforbundet Katrineholms
Tekniska skolas minnesfond samt ur Skoldinge sockens magasinsfond.

Ingen utdelning foreslds ur Katrineholms skolors samfond for stipendier &t ldrare da
fonden har ett underskott som maste aterhdmtas innan utdelning sker.

Ingen utdelning foreslas heller ur Lerbo sockens magasinsfond dé inga ans6kningar
inkommit.

Arendets handlingar

e Ansokan KTS fonden frdn Komtek
e Ansokan KTS fonden frén Katrineholms Tekniska College
e Ansokan Skoldinge magasinsfond

Arendebeskrivning

Ingenjorsforbundet Katrineholms Tekniska skolas minnesfond

Enligt minnesfondens urkund ska avkastningen anviandas for bidrag till studieresor och for
frimjande av fritidsverksamhet vid Katrineholms Tekniska skola. Ansokan stélls till
bildningsnamnden.

2017 finns 98 794 kr i utdelningsbara medel. Det dr viktigt att inspirera yngre elevers

intresse for tekniskt verksamhet for att motivera flickor och pojkar till senare tekniska
studier. Darfor foresldr bildningsforvaltningen att utdelning gors till KomTek och till

Katrineholms Tekniska College.

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besoksadress: Org.nummer 212000-0340

Katrineholms kommun .
641 80 Katrineholm Telefon: 0150-570 46

www.katrineholm.se E-post: Johanna.Siverskog@katrineholm.se
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. Datum Var beteckning
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-05-30 BIN/2017:46 - 046
Forvaltningskontoret

Katrineholms skolors samfond for stipendier dt ldrare

Enligt urkunden ska disponibel avkastning anvéndas for stipendier &t larare vid
Katrineholms skolor for studier, studieresor samt vetenskapligt och pedagogiskt
forfattarskap.

Fonderna har ett underskott som méste dterhdmtas innan utdelning kan ske.

Skoldinge sockens magasinsfond och Lerbo sockens magasinsfond

Disponibel avkastning skall anvéndas till stipendier at studerande jordbrukarungdom
frén Skoldinge respektive Lerbo socken ingdende i f.d. Skoldinge landskommun.

Fonderna har inte delats ut p4 manga ar di de haft en negativ avkastning. Nu har
fonderna upplosts och mdjlighet till utdelning finns fram till ar 2020.

Skoldinge magasinsfond har 2 643 kr utdelningsbart och Lerbo magasinsfond har
3 073 kr utdelningsbart.

En ans6kan har inkommit till Skéldinge magasinsfond. Bildningsforvaltningen foreslar
att utdelning sker till Viktor Andersson.

Ingen ansdkan har inkommit avseende Lerbo Magasinsfond.

Namn: Johanna Siverskog
Titel: ekonom

Beslutet skickas till: KomTek, KTC, Viktor Andersson

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besoksadress: Org.nummer 212000-0340

Katrineholms kommun .
641 80 Katrineholm Telefon: 0150-570 46

www.katrineholm.se E-post: Johanna.Siverskog@katrineholm.se
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Svallin Agneta

Fran: marina andersson <marinaandersson@live.com:>
Skickat: den 15 maj 2017 14:46

Till: .Bildningsforvaltningen

Kopia: mattias andersson

Amne: stipendium for elever fran skéldinge och lerbo
Bifogade filer: stipendium.pdf

Hej!

Jag heter Viktor Andersson och &r 11 ar, Jag skriver till er for att jag fick veta att man kunde séka
stipendium. Jag gar i Skdldinge skola ak 4 och bor péd Elvesta gard i Skéldinge. Hér driver min mamma och
pappa ekologisk mjsikproduktion. Vi odlar all mat till djuren sjélva och séljer kéttlddor till konsumenter.
Jag dr med i jordbruket allt jag kan for jag tycker det ér jétteroligt och har ett stort intresse for jordbruk.
Tyvirr 4r jag fodd med ryggmirgsbrack och sitter i rullstol, har shunt och epilepsi vilket begrénsar mig
ibland att vara med pa vissa saker hir hemma.

Mitt mal med att séka stipendium #r for att éka tillgingligheten hir hemma. Inte bara for mig utan dven for
mina vinner och andra funktionshindrade. Mina forgldrar tar emot skolbarn frdn stan tex grundsérskolan
och vi har alla insett att det finns eit behov for barn att fA komma ut pé landet men att tillgéingligheten &r
svar bade hiir och i stan {6r oss med funktionshinder. Jag skulle ldgga pengarna pé att bygga en
ramp/lastbrygga till mig och andra funktionshindrade. Det skulle innebéra att &ven om man satt i rullstol
skulle man ha mojligheten att kunna titta in i en traktor och med viss hjélp av andra kunna fi &ka med en
sviing om man s4 6nskade och dven fa dka traktor och vagn vid vért stora evenemang kosléppet pa varen
som andra barn fir gora, For mig personligen skulle det innebira att jag skulle kunna dka hur mycket traktor
jag ville till vardags och vara med i det dagliga arbetet pa gérdena och komma in i traktorn pa ett enkelf sitt.
En ramp skulle innebéra att man kunde komma nérmare maskinerna men éven ges mdjlighet att kanske
kunna sitta pd en av héstarnas ryggar.

Med vénlig hédlsning

Viktor Andersson 20060310-6030
Elvesta gard

Alvesta 2

64024 Skoldinge

070-6690278 (Pappa Mattias)
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KoMTeK

Ansokan om fondmedel

Harmed ansdker KomTek Katrineholm medel ur "Ingenjorsférbundets

Katrineholms Tekniska Skolas Minnesfond” med ett belopp om totalt: 49 397 kr.
Medlen ar tankta att anvandas till kostnader forenade med inkop av fler 3D-skrivare
och material for fritidskurser under hostterminen 2017. KomTek avser att starta nya
kurser som vander sig mot aldrarna 6-16 ar. Kursernas huvudsyfte ar att 6ka natur-
och teknikintresset bland barn och ungdomar i allmanhet och bland flickor i
synnerhet. Detta for att fa fler tekniker och entreprendrer i Katrineholm. Kurser som
avses ar 3D-design vilket innebar design av 3D-modeller pa dator/surftplatta och
utskrifter av dessa.

Kostnad forenade med inkodp av 9 st 3D-skrivare med maébel, 51 159 kr

= 1Y/)ylor7

o

Namnteckning Ort och datum

Martin O\eson

Verksamhetsledare KomTek Katrineholm

Namnteckning Ort och datum

Representant samverkansradet
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Ansokan om fondmedel

Harmed ansoker Katrineholms Tekniska College medel ur "Ingenjorsforbundets
Katrineholms Tekniska Skolas Minnesfond” med ett belopp om totalt: 49 397 kr.
Medlen ar tankta att anvandas till kostnader férenade med Campusveckan 2017 som
planeras till V.6 2018 alternativt andra studieresor.

Campusveckan ar ett samarbete med LiU dar ak 3 pa NA- och TE-programmet under
en vecka laser vid Campus Norrkoping.

Katrineholm 2017-05-22

David Rytter, rektor Emil Thor, ordf. Elevradet KTC

il "_fl‘ X "ﬁ_ x|
ElL OCH ENERGI o FORDON OCH TRANSPORT &
INDUSTRITERNIK o NATURVETENSHARP o TERNIIK "

KATRINEHOLMS TEERISKA COLLEGE

Vastgotagatan 31, 641 80 Katrineholm, Telefon: 0150-574 30, Telefax: 0150-48 82 60, E-post: ktc@katrineholm.se
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. Datum Var beteckning
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-05-30 BIN/2016:118 - 004
Forvaltningskontoret
Var handlaggare Ert datum Er beteckning
Carina Andersson och Agneta Svallin

Bildningsndmnden

Dokumenthanteringsplaner for bildningsnamnden
Forvaltningens forslag till beslut

1. Bildningsndmnden beslutar att godkénna foreslagna dokumenthanteringsplaner for
forskola, fritidshem, grundskola, grundsarskola, del 2, och gymnasieskola del 3,
samt dndringar i del 1; Overgripande.

Sammanfattning av arendet

I gdllande arkivreglemente dr det fastslaget att varje myndighet ska upprétta en plan
som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras (dokumenthanterings-
plan). Vid framtagandet har forvaltningen beaktat SKL:s/Riksarkivets gallringsrad

Syftet med en dokumenthanteringsplan &r att - utifrdn offentlighetsprincipen - vara ett
stdd vid aterfinnande och gallring av handlingar samt ett styrmedel for
administrationen gillande dokumenthantering.

Gallring innebér att arkivets handlingar forstors, eller att uppgifter som ingar i en
upptagning utplénas. Av dokumenthanteringsplanen framgér vilka handlingar som
skall gallras och vilka gallringsfrister som skall gélla.

Niér stéllning har tagits till gallringsfragorna har foljande intressen vigts samman:
* Forvaltningens/avdelningens eget behov av information

* De juridiska kraven

* Forskningens och allminhetens behov.

Arendets beredning
Synpunkter har inhdmtats fran administratorer/handléggare, skolledare och
kommunarkivarie.

Arendets handlingar

e Forslag dndringar dokumenthanteringsplan, del 1 Overgripande

e Forslag dokumenthanteringsplan, del 2 Forskola, fritidshem, grundskola och
grundsérskola

e Forslag dokumenthanteringsplan, del 3 Gymnasieskola

Namn: Carina Andersson, Agneta Svallin
Titel: administrator, nimndsekreterare

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besodksadress: Org.nummer 212000-0340
Katrineholms kommun .

641 80 Katrineholm Telefon: 0150-572 61

www.katrineholm.se E-post: Agneta.Svallin@katrineholm.se



Forslag till revidering av:

Dokumenthanteringsplan

for bildningsnamnden
Dell: Overgripande

Med Elevhalsa och Kulturskola

Datum: 2016-12-13
Dnr: 2016:118
Handlaggare: Carina Andersson och Agneta Svallin

Beslutad av bildningsnamnden 13 december 2016, § 74
Reviderad 20170613

Revideringar med gul farg:

===
www.katrineholm.se )\ Katrincholms kommun \
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN
Verksamhetssystem
1. Bildningsfdrvaltningen

Namn pa system Funktion/innehall Sekretess-

uppgifter

Dexter Vardnadshavares kontaktuppgifter, klasslistor, betyg, Ja
nationella prov, GY individuella studieplaner,
gymnasieantagning, GY individuella val, GY
programfordjupningar.

Extens Personregister, folkbokforingsregister, personalregister, | Ja
elevregister, placerade barn, skolenheter, forskole-
enheter, fritidsenheter, betyg, ogiltig franvaro,
vardnadshavares kontaktuppgifter, klasslistor, betyg,
nationella prov, GY individuella studieplaner,
gymnasieantagning, GY individuella val, GY
programfordjupningar, klassregister, mentorsgrupper,
undervisningsgrupper, atgardsprograms-
indikator, barnomsorgstaxekategorier, inkomstuppgifter,
lararbehorigheter, larartjanster, larartjansteplanering,
timplaner, resursfordelning, barnomsorgsfakturering,
fritidsfakturering, kulturskolefakturering.

ISTCON Behdrighetsregister, licensregister.

IST Forskola Personregister, placerade barn, forskoleenheter, Ja
fritidsenheter, vardnadshavares kontaktuppgifter,
placeringslistor, inkomstuppgifter,
barnomsorgstaxekategorier.

IST L&mna & hamta In- och utcheckning av barn och elever pa forskola och | Ja
fritidshem, nérvaroschema och kontaktuppgifter for
barn och elever pa forskola och fritidshem.

Novaschem Schemalé&ggningsprogram for GR, GY. Ja

PingPong Larplattform, schemavisning, nérvaroregistrering, IlUP Ja
med skriftliga omdomen, mal och framsteg, pedagogisk
planering, inlamningsuppgifter med plagiatkontroll.

Profdoc Medical Office (PMO) Administration av elevhalsa och elevvard. Ja

Skola 24 Integrationsplattform for schemaprogram och Nej
larplattform.

Skola 24 Schema Schemalédggningsprogram for GR, GY. Ja

Solen Pro Skolskjuts Program for planering av skolskjuts for elever, beslut, Ja
busskortshantering.

Solen FOLK Kommuninvanarregister. Nej

Solen FAST Fastighetsbeteckningsregister. Nej

Schemamellandatabas Integrationsfiler for schemaprogrammet Ja

IST Ledighetsansokan LedighetsansOkan for elever GR och GY Nej

(Kéalla: Bildningsférvaltningens systemférvaltare).
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN
2. Kommungemensamma system som bildningsférvaltningen anvander
Namn pa system Funktion/innehall Forvaltning/motsv. | Sekretess-
uppagifter

Aditro recruit Ansdkningshandlingar Offentliga jobb Nej
Agresso Business World | Ekonomisystem KIf Ja
Avantra Upphandlingssystem KIf Nej
Communis Kommunens sociala intranét KIf Nej
Esmaker Webbaserat enkét- och analysverktyg. Viadidakt Ja
Internet Info/service till kommuninnevéanarna KIf Nej
LEX Dokument- och drendehanteringssystem | KIf Ja
LISA Ett program som hanterar arbetsskador KIf Ja
Open ePlatform Kommunens e-tjanstplattform KIf
Personec P Loneadministration KIf Nej
Personec Utdata Personalstatistik KIf Nej
Personec Forhandling Lonefdrhandling KIf Nej
Proceedo Faktura- och bestallningssystem KIf Ja
Sdderberg och Partner Skaderapporteringssystem. Har KIf Nej

registreras polisrapporter angaende

skador pa egendom.
TEIS Integrationsmotor KIf Ja
Time Care Pool Tillsattning av vikarier utifran KIf Nej

bestéllningar som l&ggs in av

verksamheterna
Time Care Planering Ett tidsplaneringsverktyg som vid KIf Nej

schemalaggningen tar hansyn till saval

verksamhetens krav som personalens

onskemal och behov.
SABA Kompetensplanering KIf Nej
("Kompetensportalen”)
Sjélvservice Personal- och I6nesystem KIf Nej
Winlas Personalsystem KIf Nej

(Kalla: Bildningsférvaltningens systemférvaltare och System.katrineholm.se)
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BILDNINGSFORVALTNINGEN

Avtal och upphandling

Datum

5 (8)

Avtal
Aktivitet/process Gallrings- | Sortering/fo | Till Anmarkningar
-Handling frist rvaring kommun-
arkiv
Ansokan/utredningar och beslut Bevaras Parm namnd- |10 ar Foérvaras tillsammans med
angaende enskilda som vill bedriva protokoll i ndmndprotokoll.
forskoleverksamhet /pedagogisk nérarkiv Bor inga i diarieforda
omsorg (avtal, se nedan). Registreras i handlingar.
Lex.
Férvaras hos Tjanst som upphandlas.
Avtal forsakringar Telge Inkop
Avtal med elev/personal om t.ex. | Vid inakt Forvaltnings- Gallras nér avtalet upphort
dator/larplatta. kontoret/ /elev slutat skolan/personal
Annexet slutat sin anstallning.
Auvtal och kontrakt — rutinmassig | 2 ar Parm i Med utférare. Efter att avtalet
karaktar, t.ex. hyresavtal, avtal nérarkiv/ upphor att galla.
stddning och utrustningar. motsvarande
Avtal skolskjutsar Foérvaras hos Tjanst som upphandlas.
Telge Inkdp
Avtal/kontrakt — som direkt berér | Bevaras Parm i 10 ar Till exempel avtal med privata
verksamheten nararkiv entreprendrer inom forskola,
Registreras i Ovriga entreprenader,
Lex. uppdragsutbildning.
Till kommunarkiv 10 ar efter
avslut.
Avtal med enskilda som bedriver | Bevaras Parm namnd- |10 ar Forvaras tillsammans med
forskoleverksamhet/pedagogisk protokoll i namndprotokoll.
omsorg. nérarkiv Bor ingd i diarieforda
Registreras i handlingar.
Lex.
*Avtal om plats i annan kommun, | Vid inakt Papper Kan gallras nar avtalet upphort.
for barn i forskola, pedagogisk Nararkiv
omsorg, fritidshem
*Avtal om plats fran annan Vid inakt Papper Kan gallras nér avtalet upphort.
kommun, for barn i forskola, Nararkiv
pedagogisk omsorg, fritidshem
*Avtal om skolplacering av elev | Vid inakt Papper Kan gallras nér avtalet upphort.
fran Katrineholms kommun i Avtalsparm i
annan kommuns grundskola nérarkiv.
*Avtal om skolplacering av elev | Vid inakt Papper Kan gallras nar avtalet upphort.
fran annan kommun i Avtalsparm i
Katrineholms grundskola nérarkiv.
*Avtal: Sarskilt samverkansavtal | Vid inakt Papper Kan gallras nar avtalet upphort.
med gymnasieskolor utanfor Avtalsparm i
kommunen. nararkiv.
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BILDNINGSFORVALTNINGEN

Datum

Personaladministration
(** finns reglerat i kommungemensamma riktlinjer som ar under revidering)
Systemet Aditro recruit hanterar ansokningar till tjanst. Inga ansékningar registreras i Lex. Det som bevaras
ar en sammanstélining dver sékande. Gallringsreglerna fér ansokningar ar ej uppdaterade i de

kommungemensamma riktlinjerna nér det har dokumentet faststalldes.

Aktivitet/process Gallrings- | Sortering/ | Till Anmarkningar
-Handling frist forvaring kommun-
arkiv
Anhdrigblanketter och Vid inakt Parm Varje arbetsstalle forvarar parm
sammanstéllningar av dessa pa arbetsplatsen.
Annonser lediga tjanster, Vid inakt Registreras i Skapas i Aditro Recruit.
egenuppréattade LEX registreras i LEX.
Annonser, inkomna Vid inakt Myndighets- Ké&nnedomskopior som ej ar
brevlada egenuppréttade. Kan gallras
efter utskrift och anslag pa t.ex.
anslagstavla.
Anstallningsavtal, kopia* Vid inakt Parm Upprattas i tva original, ett till
- visstid och tills vidare personal- den anstallde och ett till
redogorare personalakt pa
personalkontoret. Kopia till
ansvarig chef och facklig
organisation. Ev. kopior hos
personalredogdrare kan gallras.
Anstéllningsavtal timanstallda,
se intermittensavtal, s. 25.
Ansokningshandlingar fran Né&r personen | Offentliga Ansokan, betyg och
personer som anstallts av anstéllts jobb/Aditro meritforteckning till
kommunen** Recruit personalkontoret.
- visstid och tills vidare
Ansokningshandlingar fran Vid inakt Offentliga
personer som ej far tjanst i jobb/Aditro
kommunen** Recruit
kontoret(PIQ tiHpersonalkontoret:

_ o ) 2ar Digitalt pa G- Ansokningar kommer in digitalt
Ansokningar till timanstallningar server hos via kommunens e-tjanst Nordic
(vikariebank) personal- Platform. Sparas i digital form i

redogorare Iast mapp pa G-server hos
personalredogdrare FVK.
Relevanta betyg och
meritforteckningar skannas in
och sparas pa G-server.
Papperskopior aterlamnas till
den s6kande.
Vid inakt Parm Anhorigparm.
Anhdrigblanketter och
sammanstéllningar av dessa
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BILDNINGSFORVALTNINGEN

Personaladministration, forts

Datum
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Aktivitet/process Gallrings- | Sortering/ | Till Anmarkningar
-Handling frist forvaring kommun-
arkiv
Ansdkningar till tjanster: Bevaras Digitalt i Lex |10 ar Registreras i Lex
Sammanstallning 6ver stkande
Arbetsskada, anmalan om (kopia) | Vid inakt Digitalt i Original skickas till
LISA Forsakringskassan. Kopia till
personalkontoret och den
anstalldes huvudskyddsombud.
Registreras i systemet LISA.
Beslut fran Forsakringskassan: Personalakt | Personal- Originalet till den anstallde,
arbetsskada, fortidspension, kontoret (PK) kopia till personalakt pa
graviditetsersattning, personalkontoret
rehabiliteringsersattning,
sjukbidrag**
Beslut om disciplinpafoljd, PK Originalet till den anstéllde,
kopia** kopia till personalakt pa
personalkontoret
Beslut om uppsédgning ** PK Original till personalakt pa
personalkontoret. Kopia
anstélld.
Betyg/intyg Over tjanstgoring och | Vid inakt Nérarkiv Kopia till personalakt pa
utbildning, kopia** personalkontoret
Originalet till den anstéllde.
Bokning av timvikarier Vid inakt Time Care Original till PK. Kopior pa
Pool/ **H-server,
Planering personalredogorare.
Erbjudande om arbete vid rehab Vid inakt Papper/ Original till personalakt pa
och LAS ** Nérarkiv personalkontoret. Kopia
anstalld.
Flextidsrapporter 2ar Papper/ Forvaras digitalt pa natverket.
Digitalt
Hos personal-
redogdraren
Forsdkran om tystnadsplikt och Bevaras Papper/ Till personalakt pa personal-
sekretess (sekretessforbindelse) Parm hos kontoret
anstallda personal-
redog0rare
Individuella mal for personal Vid inakt Digitalt Kompetensportalen
Intermittensavtal * Vid inakt Personal- Original till personalkontoret

-timanstallda

redogorare

och den anstallde.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Skolskjutsar

Dokument som férvaras i diarium registreras i dokument- och arendehanteringssystemet Lex.

Aktivitet/process Gallrings- | Sortering Till Anmarkningar
-Handling frist [forvaring kommun-
arkiv
Ansokan och beslut om skolskjuts |2 ar Digitalt i e- Ansdkan sker digitalt via
tjanst Solen Pro kommunens e-tjanstplattform.
Papperskopior
Kan gallras om &rendet ej har
Papper/ overklagats. Overklagade
Digitalti-Selen arenden, se nedan.
Pro-
Ansdkan och beslut om skolskjuts | Bevaras Papper 10 ar
som blivit 6verklagade Diarium
Ansokningsunderlag, t.ex. Bevaras Papper 10 ar
lakarintyg, 6vrigt Nérarkiv i
Dispensansokningar och beslut om Iast skap.
skolskjuts i enskilt fall/sarskilda
skal.
Avtal. Se separat avsnitt Avtal.
Buss-/skolkort, handlingar 2 ar Papper Under forutsattning att
Parm vederborlig kontroll och
handlaggare redovisning skett
Inkomna uppgifter, Vid inakt Papper
elevforteckningar, scheman, m.m. Parm
handlaggare
Kostnadsredovisningar:
Se rubrik Ekonomiadministration
Skolskjutsregister 3 ar efter Digitalt i T.ex. med uppgifter om antagna
senaste Solen Pro entreprendrer, antal elever per
anteckningen skjuts, fardtid, m.m. Kan
gallras under forutsattning att
statistik bevaras.
Ev. papperskopior kan gallras
efter registrering i systemet.
Skolskjutsreglementen Bevaras Papper/ Namndbeslut
N&mnd-
protokoll
Arsstatistik dver Bevaras Papper/ Ingar
skolskjutsverksamheten Namnd- arsredovisningen/handling till
protokoll ndmndprotokoll
Ovriga handlingar Vid inakt Galler ej rakenskapsinformation

Se rubrik
Ekonomiadministration.




Dokumenthanteringsplan
for bildningsnamnden

Del 2: Forskola,

fritidshem, grundskola,
grundsarskola.

Datum: 2017-06-01
Dnr: 2016:118
Handlaggare: Carina Andersson och Agneta Svallin

Beslutad av bildningsndmnden "datum” 2017 § xx

_ Katrineholms kommun






I(atrineholms kommun \ 2 (24)

Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
INLEDNING ..uotitiiminisemsnisssssssssssssssssssessssssssssssssssssnssssssssassssssssssss ansssss sessssasssssssss sanssassss anssssssassssssnssassnsssnsnas 3
RV =T T T 414 L= ST R = o o 5
O = 11T oY T Y=d o T V=Y L g1 TaF=d=Y o ST PUUPRRRE 5
2.  Kommungemensamma system som bildningsforvaltningen anvander.........ccccueeeeevieeicciee e e 6
AlIMEN adMiINIStratioN ..ccciiiiiiiiiiiiriiiiiiiiirrerirsisrre et sssssssssse et esssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssnnnssssnsss 7
Forskola/pedagogiskomsorg, fritidshem, forskoleklass, grundskola, SArskola .......c.ccceeerreeeeerreeeeecsseeeeesseeeesssneeeessnees 8
1. Gemensamt fOr SKOIFOIMEINA ....ooiii ittt s e st e st e e sabe e sabeesabeesabeesabeesabeesaneesas 8
1. Forskola, pedagogisk 0msorg, fritidShem ... ...uiiiiiii e e e e e s e e e e 12
[ E L =T = I LA =T o o L1 =Y o O PO P TP 12
Hanteras av fOrvaltniNgSKONTOIEL.......ccii it e e e e e et e e e e e e esbae e e e e e e e sennaabaeeaeaesennnnraanens 14

] (=1 =1 E =] PP PPPTPP 22



I(atrineholms kommun \ 3 (24)

Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Inledning

Bildningsnamndens dokumenthanteringsplan innehaller de beslut som bildningsnamnden fattat nar det
galler bevarande och gallring av allmanna handlingar for sina ansvarsomraden:

Forskola, fritidshem, grundskola, gymnasieskola, elevhélsa, sarskola, uppfoljning av elever i gymnasiealder
som inte gar i gymnasieskola.

Huvudexemplar eller kopia? )
Raden géller handlingar som ar huvudexemplar. Ovriga exemplar och kopior kan gallras nar de inte langre
behdvs (vid inaktualitet).

Vad galler for allmanna handlingar i elektroniska system?
Radens gallringsfrister ar teknikneutrala, vilket innebar att de dven galler uppgifter (allmanna handlingar) i
elektroniska system.

Vad galler vid byte av databarare eller medium?

Byte av databérare eller medium &r gallring, om det leder till informationsforlust, forlust av moéjliga
informationssammanstallningar och/eller forlust av sokmojligheter. T.ex. nér elektroniska handlingar,
information i IT-system och databaser skrivits ut pa papper och ursprungshandlingen tas bort, maste ett
gallringsbeslut tas. Vid byte av verksamhetssystem, maste det sakerstallas att informationen fors 6ver till det
nya systemet, sa att det gar att gora informationsuttag. Om detta inte gar att sékerstélla, maste uttag goras pa
papper fore byte av system.

Vad géller vid skanning av pappershandlingar?
Vid skanning av pappershandlingar maste ett gallringsbeslut tas om man forstér pappersdokumentet.

Lagringsmedia

Det & mojligt att anvanda elektroniska databarare, framst CD-skivor, for langtidsbevarande av information.
Datamedier maste med jamna mellanrum kopieras om eller lasas over till andra media. Man maste
sakerstalla att informationen gar att lasa pa lang sikt.

Medium och foérvaring anges i forsta hand for de handlingar som ska bevaras.

Registrering i LEX
Dér inget annat system anges, sker registrering i LEX.
Dokument som forvaras i diarium registreras alltid i dokument- och &rendehanteringssystemet Lex.

Ordforklaringar
Gallring = forstora allmanna handlingar, bade pappersoriginal/kopior samt digitala dokument.

Rensning = forstéra sadana handlingar som inte ska bli allmanna handlingar/arkiveras och gors oberoende av
gallringsregler. Senast i samband med att ett &rende avslutas, ska handldggaren ta stéllning till om
minnesanteckningar, utkast och andra motsvarande handlingar ska bli allménna handlingar/arkiveras. Utfors
normalt av berdrd handlaggare. Garna i samrad med registrator. S.k. arbetsmaterial (enligt TF 2:9 ej
expedierade eller arkiverade utkast och minnesanteckningar”) kan da avlagsnas, under forutsattning att de
inte tillfor sakuppgift till &rendet. Om arbetsmaterial arkivlaggs, blir detta allmén handling och omfattas av
bestammelserna om gallring. Normalt ar detta ocksa ett bra tillfalle att gallra eventuella allmanna handlingar
av tillfallig eller ringa betydelse i akten.

Gallringsfrist = nar en handling kan gallras. Om det star 10 ar, kan handlingen gallras pa det elfte aret.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Vid inakt = Vid inaktualitet. Uttrycket vid inaktualitet anvénds for att beteckna en gallringsfrist som &r kort
och som kan bestdmmas av forvaltningen sjalv. Handlingen kan gallras nér den inte langre behdvs

Bevaras = handlingen ska bevaras for all framtid. | kolumnen "Till kommunarkivet” anges nédr handlingen
ska skickas till kommunarkivet. Om det star 10 ar, ska handlingen skickas dit pa det elfte aret.

Handling = pappershandlingar eller digitala handlingar. Kan vara ljudupptagningar, videoupptagningar,
fotografier, med mera.

Allmén handling = Handling som férvaras hos ett allmént organ, t.ex. en statlig myndighet eller en kommun.
Tre kriterier ska vara uppfyllda for att det ska réra sig om en allmén handling:

1. Det ska rora sig om en handling enligt tryckfrihetsférordningen (TF 2:3)
2. Handlingen ska férvaras hos myndigheten
3. Handlingen ska vara antingen inkommen eller uppréttad hos myndigheten (TF: 2:6 och TF 2:7)

Att en handling &r allmén &r inte detsamma som att den ar offentlig. Med offentlig handling menas en
handling som ar allman, férvaras hos en myndighet och som inte omfattas av sekretess.

Har du fragor om dokumenthanteringsplanen?
Har du fragor om bevarande och gallring, kontakta forvaltningskontorets registratorer pa
telefon 0150-572 70. E-post: bildningsforvaltningen@katrineholm.se

Har du handlingar som ska arkiveras?
Kontakta kommunarkivet:

Tradgardsgatan 1, AVA-Huset

Telefon: 0150-570 30 eller 570 31

E-post: kommunarkivet@katrineholm.se
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Verksamhetssystem
1. Bildningsférvaltningen

Namn pa system Funktion/innehall Sekretess-

uppgifter

Dexter Vardnadshavares kontaktuppgifter, klasslistor, betyg, Ja
nationella prov, GY individuella studieplaner,
gymnasieantagning, GY individuella val, GY
programfordjupningar.

Extens Personregister, folkbokfoéringsregister, personalregister, | Ja
elevregister, placerade barn, skolenheter, forskole-
enheter, fritidsenheter, betyg, ogiltig franvaro,
vardnadshavares kontaktuppgifter, klasslistor, betyg,
nationella prov, GY individuella studieplaner,
gymnasieantagning, GY individuella val, GY
programfordjupningar, klassregister, mentorsgrupper,
undervisningsgrupper, atgardsprograms-
indikator, barnomsorgstaxekategorier, inkomstuppgifter,
lararbehdrigheter, larartjanster, larartjansteplanering,
timplaner, resursfordelning, barnomsorgsfakturering,
fritidsfakturering, kulturskolefakturering.

ISTCON Behorighetsregister, licensregister.

IST Forskola Personregister, placerade barn, férskoleenheter, Ja
fritidsenheter, vardnadshavares kontaktuppgifter,
placeringslistor, inkomstuppgifter,
barnomsorgstaxekategorier.

IST Skolbyte Inflyttning- och utflyttningsanmélan, skolbyte till Ja
kommunal grundskola och friskola i Katrineholms
kommun.

IST Skolval Val till forskoleklass och skolar 7. Ja

IST Ldmna & hdmta In- och utcheckning av barn och elever pa forskola och | Ja
fritidshem, nérvaroschema och kontaktuppgifter for
barn och elever pa forskola och fritidshem.

PingPong Larplattform, schemavisning, narvaroregistrering, lUP Ja
med skriftliga omdomen, mal och framsteg, pedagogisk
planering, inlamningsuppgifter med plagiatkontroll.

Profdoc Medical Office (PMO) Administration av elevhalsa och elevvard. Ja

Skola 24 Integrationsplattform foér schemaprogram och Nej
larplattform.

Skola 24 Schema Schemaléggningsprogram for GR, GY. Ja

Solen Pro Skolskjuts Program for planering av skolskjuts for elever, beslut, Ja
busskortshantering.

Solen FOLK Kommuninvanarregister. Nej

Solen FAST Fastighetsbeteckningsregister. Nej

Schemamellandatabas Integrationsfiler for schemaprogrammet Ja

IST Ledighetsansdkan

Ledighetsanstkan for elever GR och GY
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
2. Kommungemensamma system som bildningsférvaltningen anvander
Namn pa system Funktion/innehall Forvaltning/motsv. | Sekretess-
uppgifter

Aditro recruit Ansokningshandlingar Offentliga jobb Nej
Agresso Business World | Ekonomisystem KIf Ja
Avantra Upphandlingssystem KIf Nej
Communis Kommunens sociala intranat KIf Nej
Esmaker Webbaserat enkét- och analysverktyg. Viadidakt Ja
Internet Info/service till kommuninnevanarna KIf Nej
LEX Dokument- och &rendehanteringssystem | KIf Ja
LISA Ett program som hanterar arbetsskador KIf Ja
Open ePlatform Kommunens e-tjanstplattform KIf
Personec P Loneadministration KIf Nej
Personec Utdata Personalstatistik KIf Nej
Personec Forhandling Loneforhandling KIf Nej
Soderberg och Partner Skaderapporteringssystem. Har KIf Nej

registreras polisrapporter angaende

skador pa egendom.
TEIS Integrationsmotor KIf Ja
Time Care Pool Tillsattning av vikarier utifran KIf Nej

bestéllningar som laggs in av

verksamheterna
Time Care Planering Ett tidsplaneringsverktyg som vid KIf Nej

schemaldggningen tar hansyn till saval

verksamhetens krav som personalens

onskemal och behov.
SABA Kompetensplanering KIf Nej
("Kompetensportalen”)
Sjalvservice Personal- och I6nesystem KIf Nej
Winlas Personalsystem KIf Nej

Kalla: Bildningsforvaltningens systemforvaltare och System.katrineholm.se.




7 (24)

_ I(atrineholms kommun \

Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Allman administration

2017-06-01

Gallringsfrist markerad med asterisk * grundas pa KF:s styrdokument: Gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse K:\Styrdokument/Overgripande anvisningsdokument

Aktivitet/process- Gallrings- | Medium/ Till Anméarkningar
Handling frist sortering/ | kommu
forvaring | n-arkiv

Cirkuldar, reklam, broschyrer och *Vid inakt

inbjudningar

Cookiefiler, loggfiler for e-post och | *Vid inakt

filer som tillfalligt lagrats av

webbl&saren

Handlingar som har utgjort underlag | *Vid inakt

for kommunens interna planering och

verksamhetsredovisning

Handlingar vars informationsinnehall | *Vid inakt T.ex. information som fors dver

har overforts till annan databérare. fran digitalt till analogt medium,
sdsom e-post och webbsidor som
skrivs ut pa papper; digital
information som kopieras eller
omvandlas till nytt filformat
(konverterats); upptagning pa
telefonens rostbrevlada, som
dokumenteras i en
tjnsteanteckning.

Informationsutskick fran kommunens | *Vid inakt

ovriga namnder/forvaltningar/organ

Inkomna och uppréttade handlingar *Vid inakt Observera att sekretesshandlingar,

som inte foranleder atgard, eller alltid méste diarieforas. De kan

tillfor sakuppgift till arende. gallras efter sex manader, efter
notering om detta i diariet.

Nyckelkvittenser 2 ar Sparas i 2 ar efter inaktualitet.

Postdppning, fullmakt Vid inakt Papper Gallras nér personal slutar.

Nérarkiv
Register, liggare, listor och andra *Vid inakt

handlingar som anvands som
verksamhetsstod, men som saknar
varaktig betydelse for verksamheten.
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Forskola/pedagogiskomsorg, fritidshem, forskoleklass,

grundskola, sarskola

¢ Information om diarium/arkiv, ekonomiadministration, elevhélsa och personaladministration finns i

Del 1, Overgripande. Aven avtal som hanteras av forvaltningskontoret.

o Medium/sortering/forvaring anges endast for handlingar som ska bevaras eller har en gallringsfrist

pa 10 ar.

e Dokument med kanslig information/sekretsskydd bor forvaras pa ett satt sa att inte obehdriga kan

komma &t dem.

1. Gemensamt for skolformerna

-Ovrigt

Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Delegationsbeslut Bevaras Papper 10 ar T.ex. incidentrapporter,
Nérarkiv/ utdelning av stipendier.
motsvarande Original bevaras pa enheten.
Kopia redovisas till
bildningsndmnden.
Enkater till 3ar Enkatunderstkningar gors en
vardnadshavare/barn/elever gang per ar i Qualis
Enkater sparas i tre ar for att
kunna gora jamforelser.
Det finns &ven mojligheter att
gora enkéter i PingPong.
Fotografier (original) Bevaras Papper 10 ar Samlade for att belysa den egna
/Digitalt verksamheten (urval).
Friluftsdagar, konsert- och Vid inakt T.ex. medgivande fran
teaterbestk och annan kulturell vardnadshavare kring
verksamhet deltagande. Kan finnas pa
anhorigblankett. Inbjudan kan
skickas ut via PingPong.
Grupplistor, kurs- Vid inakt Tillfalliga grupper. Ej klasser.
Informationsmaterial: Bevaras Papper 1ar Efter lasarets slut.
- Skolkataloger/fotokataloger Nérarkiv Egenproducerade foldrar,

skrifter, utbudsbroschyrer, m.m.
Handlingar som presenterar
kurser och amnen samt
individuellt val/elevens
val/tillval m.m.
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Gemensamt for skolformerna, forts.
Aktivitet/process - Handling Gallrings Medium/ Till Anmarkningar
frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Kvalitetsredovisning for enhet Bevaras Papper 10 ar Original sparas pa enheterna
Nérarkiv och levereras till
kommunarkivet efter 10 ar.
Kvalitetsredovisning: underlag, Vid inakt Gors digitalt i Qualis. Kan
t.ex. skattningar, som gors infor gallras fran Qualis nar
granskningar kvalitetsredovisningen ar klar.
Krankande behandling eller Bevaras Papper 10 ar Original incidentrapporter
diskriminering, anmélningar och Nérarkiv/ sparas pa skolan i 10 ar. Kopia
utredningar = Incidentrapporter Lasbart skap skickas in till
namndsekreteraren pa
forvaltningskontoret for
redovisning till
bildningsndmnden som
delegationsbeslut.
Motesanteckningar/minnesanteckningar, se. Protokoll, s. 10.
Pedagogiska utredningar/journaler | Bevaras Papper 10 ar
med bilagor Nérarkiv
Planer av olika slag: arbetsplan, Bevaras Papper 10 ar Lokalt utarbetade pa
arbetsmiljoplan, jamstalldhetsplan, Nérarkiv skolan/enheten.
hélsoplan, organisationsplan,
verksamhetsplan,
likabehandlingsplan, m.m.
Polisrapporter, se skada egendom.
Projektsammanstélining Bevaras Papper 10 ar Vid stora projekt av
Nérarkiv Overgripande karaktar, bor en
redovisning bevaras.
Projektunderlag Vid inakt Underlag till
projektredovisningar kan
gallras nér eleven slutar skolan.
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Gemensamt for skolformerna, forts
Aktivitet/process - Handling Gallrings Medium/ Till Anmarkningar
frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Protokoll Papper 10 ar Beslutsprotokoll bevaras.
Nérarkiv Galler dven motesanteckning/
minnesanteckning om
bendmningarna anvands istéllet
for protokoll.

Protokoll, omradesrad Bevaras Papper 10 ar Originalen sparas pa skolorna.

Nérarkiv Kopia skickas till
namndsekreteraren pa
forvaltningskontoret for
redovisning till n&mnden.
Kopiorna gallras efter 2 ar.

Protokoll, Gvriga 5ar Kan gallras efter fem ar om det
inte ar beslutsprotokoll, se
Protokoll ovan.

Rapporter av tillfallig betydelse ur | Vid inakt Skolorna tar ut olika rapporter

verksamhetssystem ur digitala system som t.ex.
Extens. Franvaro kan tas ut ur
PingPong.

Samtycke enligt PuL Vid inakt For t.ex. bilder pa hemsida.
Samtycken bor vara
tidsbegrénsade och gallras
tidigast efter att eleven avslutat
sin skolgang.

Skador/tillbud, barn Bevaras Papper 10 ar Incidentrapporter registreras pa

Nérarkiv respektive enhet. Kopia skickas
till ndmndsekreteraren for
redovisning till ndmnd.

Skador/tillbud, personal 2 ar Registreras i systemet LISA.
Se aven del 1, rubrik:
Personaladministration.

Skada/tillgrepp egendom, kopia pa | Vid inakt. Nér skadan registrerats i

polisrapport skaderapporteringssystem.

Skrivelser/korrespondens Bevaras Papper 10 ar Meddelanden via mejl,

elev/vardnadshavare/annan med Nérarkiv/ PingPong eller andra digitala

uppgifter véasentliga for barn/elev Lasbart skap system skrivs ut och bevaras.
eller verksamheten Sekretessuppgifter forvaras
inlasta.

Skrivelser/korrespondens, av Vid inakt Meddelanden och information

tillfallig betydelse av tillfallig betydelse fran
myndigheter, andra
rektorsomraden, skolor eller
vardnadshavare.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Gemensamt for skolformerna, forts.

Aktivitet/process - Handling Gallrings Medium/ Till Anmarkningar
frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Skydd av personuppgift Vid inakt Finns i verksamhetssystemet

Extens sa lange personen ar
aktuell i systemet och sa lange
som person bar skydd runt

personuppgift.
Statistik till forvaltningskontoret, | Vid inakt Som ska till Skolverket, SCB,
andra myndigheter, m.fl. m.fl. Statistiken sammanstélls

ur IT-system. Rapporter som
kan aterupprepas.

Statistik, enhetsspecifik och Bevaras Papper 10 ar Kan gallras om statistiken ingar
egenuppréattad Nérarkiv i en sammanstéllning som
arsredovisning,
kvalitetsredovisning, etc., vilka

bevaras.
Studieresor, skolresor och Bevaras Papper 10 ar
lagerskolor, handlingar rérande Nérarkiv
Verksamhetsberattelser/ Bevaras Forvaltnings- Finns i den
arsredovisning kontoret forvaltningstévergripande

arsredovisningen.
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1. Forskola, pedagogisk omsorg, fritidshem

For fritidshem se aven Grundskola.
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Den storsta delen av handlingar inom férskola, pedagogisk omsorg och fritidshem kan gallras efter kort tid.
Det som bevaras &r framst statistik som kdosituationer och beléggning, vilka &r vardefulla uppgifter for
utvardering och planering. Dessutom bevaras dokumentation om pedagogisk inriktning och verksamhet.

Minnesanteckningar fran samtal med vardnadshavare samt anteckningar om barnens halsotillstand, etc.
gallras vid inaktualitet, dock senast nar barnet slutat. | vissa fall dverfors dokumentation nar barnet flyttar
over till forskoleklass, om dokumentationen innehaller uppgifter som kan framja barnet.

Se Minnesanteckningar fran utvecklingssamtal/Dokumentationsloggbok, p& nasta sida.

Hanteras av enheten

vardnadshavare

Aktivitet/process Gallrings- | Medium/ Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Arbetsplaner, lokala Bevaras Papper 10 ar Original hos forskolechef eller
Nérarkiv forskola.

Ansokan till forskoleklass Vid inakt Né&r barnet &r placerat och
skolan har borjat.

Avdelningsscheman (narvarolistor) | 3 ar Vardnadshavaren ligger in
barnets schema i e-tjansten IST
Ldmna & hamta.
Avdelningsscheman
(narvarolistor) skapas utifran
dessa.

Avtal om att barnet hdmtas tidigare | Vid inakt L&ggs in av vardnadshavaren i

eller av annan person IST Lamna & hédmta.

Dokumentation av pedagogisk Bevaras Papper 10 ar Dokumenteras i enhetens

inriktning och verksamhet Nérarkiv kvalitetsredovisning, som

(verksamhetside). registreras pa resp. enhet.

In- och utcheckning av barn Vid inakt L&ggs in av personalen pa
forskolan eller fritidshemmet i
IST Ldmna & hédmta

Kontaktuppgifter till Vid inakt L&ggs in av vardnadshavaren i

IST Ldmna & hamta

Samma gallringsregler galler
for utskrifter pa papper.
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Forskola, pedagogisk omsorg, fritidshem, forts.
Hanteras av enheten
Aktivitet/process Gallrings- | Medium/ Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Ledighet och franvaro, anmélan Vid inakt L&ggs in av vardnadshavaren i
IST Ldmna & hédmta
Personalscheman eller Vid inakt Finns digitalt i Time Care
motsvarande, som redovisar Planering
personaltathet, Gppettider, m.m.
Samma gallringsregler géller
for utskrifter pa papper.
Utvecklingssamtal, Vid inakt Gallras nar barnet slutat. Kan

minnesanteckningar/
Dokumentationsloggbok

foras dver till forskoleklass om
det kan frdmja barnet. Se aven
inledningen pa sid. 12.

Dokumentationsloggbok finns
digitalt i PingPong.




_ I(atrineholms kommun \

narvarorapporter i system

14 (24)
Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Forskola, pedagogisk omsorg, fritidshem, forts.
Hanteras av forvaltningskontoret
Aktivitet/process Gallrings- | Medium/ Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Ansokan och beslut om reducerad |10 ar Papper Om barnet ar langvarigt sjukt
avgift. kan vardnadshavarna fa
reducerad avgift. Lékarintyg
kravs. Forskolechef beslutar.
Forvaras under 10 ar i
forvaltningskontorets nararkiv.
Gallras 10 ar efter det att sista
barnet i hushallet slutat (pa det
elfte aret).
Ansokan, erbjudande samt andring | 10 ar efter det | Papper/ Ansdkningar lagras i IST
av plats inom forskola/pedagogisk | att sista barnet | IST forskola Forskola. Pappersansokningar
omsorg/fritidshem i hushallet Forvaras under 10 ar i
slutat. Forvaltnings- forvaltningskontorets nararkiv.
kontorets Gallras 10 ar efter det att sista
nararkiv barnet i hushallet slutat (pa det
elfte aret).
Ansokan och handlingar rérande | 10 ar efter Papper Forvaras under 10 ar i
udda tider avslut. forvaltningskontorets nararkiv.
Nérarkiv Gallras 10 ar efter det att sista
barnet i hushallet slutat (pa det
elfte aret).
Beslutet diariefors
Avtal om plats i annan kommun Vid inakt Papper Kan gallras ndr avtalet upphort.
Nérarkiv
Avtal om plats fran annan Vid inakt. Papper Kan gallras nar avtalet upphort.
kommun Nérarkiv
Avstangning, dokument rérande Bevaras Papper 10 ar Hanteras av
forvaltningskontoret
Nararkiv Se del 1, rubrik
Ekonomiadministration.
Franvarorapporter/ 2 ar Barns franvaro finns digitalt i

IST forskola.

Lagras i IST analys dar man
kan ta ut narvaro/franvaro. Kan
gallras efter 2 ar.

Forteckningar over forskolor

Bevaras i ars-

Forvaltnings-

Ingar i bildningsnamnden

redovisning | kontoret arsredovisning.
Fortursérenden, handlingar 10 ar Papper Gallras 10 ar efter det att sista
Nararkiv barnet i hushallet slutat (pa det
Digitalt i IST elfte aret).

forskola/
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Forskola, pedagogisk omsorg, fritidshem, forts.
Hanteras av forvaltningskontoret
Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till Anmérkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Inkomstuppgift vardnadshavare 10 ar efter Papper Gallras 10 ar efter det att sista
inkomstaret | Nararkiv barnet i hushallet slutat (pa det
elfte aret).
Digitalt i IST
Forskola
Kolistor Vid inakt Kan gallras nér ny lista
upprattats. Finns digitalt i IST
Forskola.
Kostatistik, beldggningsstatistik. Bevaras Papper 10 ar Ingar i verksamhets-
Nararkiv /arsberattelser.
Digitalt i IST
analys
Placeringserbjudande Vid inakt Papper Placeringserbjudande skickas ut
Nérarkiv via papper eller som pdf-bilaga
via mejl. Gallras 10 ar efter det
Digitalt i IST att sista barnet i hushallet slutat
Forskola (pa det elfte aret). Finns digitalt
i IST Forskola.
Placerade barn 10 ar Digitalt i IST Registreras i IST Forskola.
Forskola
Sérskilda behov, handlingar och Bevaras Papper 10 ar Handlingar och beslut rérande
beslut Nérarkiv barn med sérskilda behov
beslutas av forskolechefen.
Foérvaras i forvaltningskontorets
arkiv.
Uppségning av plats inom 10 ar Papper Forvaras i forvaltningskontorets
forskola/pedagogisk Nérarkiv nérarkiv.
omsorg/fritidshem.
Digitalt i IST
Forskola
Vistelseavtal (schema) samt grund | 10 ar Papper Befintliga pappersscheman
for placering som utgoér Nérarkiv forvaras i forvaltningskontorets
debiteringsunderlag nararkiv. Gallras 10 ar efter det
Digitalt i IST att sista barnet i hushallet slutat
Vistelseavtal Lamna & (pa det elfte aret).
hamta
Grund for placering Digitalt i IST
Forskola
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

2. Grundskola, inklusive grundsarskola, forskoleklass och
fritidshem i tillampliga delar

Handlingar angaende enskilda elever kan samlas i en s.k. elevakt, men det finns inga krav pa detta, utan
skolan bestdmmer sjalv hur man vill samla informationen om enskilda elever. Systemstdd finns, t.ex. Extens
och larplattformen PingPong. | PingPong finns all dokumentation om en elev; omddémen, individuella
studieplaner, dokumentation, med mera. Samma gallringsregler galler for digitala handlingar respektive
pappershandlingar. En rekommendation &r att tanka pa gallringsfristen nar man bestammer forvaring, vilket
underlattar hanteringen nér gallringen ska genomforas.

Betygen ska éverlamnas i pappersform till kommunarkivet arsvis per klass (eller motsvarande),

i namnordning inom klassen. For att sakerstalla att samtliga betyg for ett ar dverlamnats/tagits emot ska en
forteckning/klasslista eller motsvarande folja med betygen sa att kommunarkivet kan kontrollera och pricka
av att samtliga betyg 6verlamnats. Forteckningen kan sedan fungera bade som mottagningsbevis som
leveranskuvitto till avlamnande enhet. Kontaktuppgifter till kommunarkivet finns pa sid. 4.

Aktivitet/process - Handling Gallrings Medium/ Till Anmarkningar
frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Avtal/6verenskommelser med Vid inakt Papper Gallras nér avtalet upphort
elev/vardnadshavare/annan Nérarkiv /eleven slutat skolan.
Ansokan om att fa ga om arskurs | Vid inakt Vid registrering i Extens.
Juppflyttning till hogre arskurs.
Anpassad studiegang/Sarskilt Bevaras Papper 10 ar Med ev. underlag, t.ex.
stod/Sérskild undervisning: Nérarkiv lakarintyg.
- Ansokan, beslut, Skrivs ut pa papper och laggs i
Overklagande om placering. elevakt.
- Overlamning intern med Att eleven har sérskilt
notering om sérskilt stod stdd/sarskild undervisning
(se vens. 22) markeras pa elevkort i Extens
och noteras pa elevens
slutbetyg.

Till kommunarkiv 10 ar efter
avslutad skolgang.

Betyg/Intyg/Skriftliga omdémen

Betygskatalog Bevaras Papper 10 ar Tas fram drsvis efter klass. Ska
Nérarkiv vara ett pappersdokument enligt
SKOLFS 2007:42.
Digitalt i Ev. forkortningar och
Extens sifferkoder ska vara med.

Slutbetyget for arskurs 9 och
betyget for elever som slutar
skolar 6 skickas till SCB.
Till kommunarkiv 10 ar efter
avslutad skolgang.
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elevlistor/kontaktlistor)

Aktivitet/process - Handling Gallrings Medium/ Till Anmarkningar
frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Intyg om avgang fran grundskola | Bevaras Papper 10 ar Bor forvaras tillsammans med
(utfardas om elev avgar utan betygskatalog. P4 intyget om
slutbetyg eller flyttar till annan avgang finns elevens timplan
kommun/friskola). och ev. betyg (senaste), arskurs,
klass, start- och stoppdatum pa
enheten och personuppgifter.
Intyg om genomgangen Bevaras Papper 10 ar | de fall det getts i stéllet for
utbildning/Samlat betygsdokument Nérarkiv slutbetyg. Till kommunarkiv 10
- Sérskola. ar efter avslutad skolgang.
Provning, anmélan Vid inakt Anmadlan till prévning. Kan
gallras nar anteckning om givet
betyg gjorts.
Provning, resultat Bevaras Papper 10 ar Med markering i Extens att en
Nérarkiv prévning &r gjord samt
resultatet av denna. Har samma
Digitalt i betydelse som betygskatalog.
Extens Bor forvaras tillsammans med
betygskatalog eller individuella
betyget.
Skriftliga omdémen Bevaras Papper 10 ar Omdomen skrivs ut och sparas
(8k 1-5 med 1UP) fran digitala system som Extens
och PingPong.
Ak 1-5: skriftliga omdémen
med IUP
Ak 6-9: skriftliga omddmen.
Till kommunarkiv 10 ar efter
avslutad skolgang.
Slutbetyg Bevaras Papper 10 ar Till kommunarkiv 10 ar efter
Nérarkiv avslutad skolgang.
| det fall elev har haft anpassad
studiegang noteras detta pa
elevens slutbetyg i ak 9.
Terminsbetyg 1ar Terminsbetyg kan gallras 1 ar
efter det att eleven erhallit sitt
slutbetyq.
Disciplinara atgarder, handlingar | Bevaras Papper 10 ar Avstangning, férvisning av
rorande Nararkiv/ elev, varning, etc.
Lashart skap
Elevens valltillval/profilval, Vid inakt Kan gallras da anteckning
sprakval: ansokan. gjorts i verksamhetssystem, pa
“elevkort” eller motsvarande.
Elevinformation i PingPong (t.ex. | Vid inakt Réaknas som kopior om

uppgifterna finns och bevaras i
Extens.
Se elevregistrering nedan.
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Datum

2017-06-01

Grundskola inkl. forskoleklass och fritidshem, grundsarskola, forts.

Aktivitet/process - Handling

Gallrings
frist

Medium/
sortering/
forvaring

Till
kommun-
arkiv

Anmarkningar

Elevakt

Elevregistrering/Elevhistorik
(elevkort)

Bevaras

Bevaras

Papper
Nérarkiv

Extens
Uttag pa

papper

10 &r

Fysisk elevakt.

Uppgifter om elevs studieplan,
tillval, eventuellt studieavbrott
och skolgang (klasstillhorighet,
skolor, mentor, etc.) Befrielse
fran visst
utbildningsinslag/undervisning.

Elevregistrering, underlag

Vid inakt

Nér registrering i
verksamhetssystem skett.
T.ex. blanketter/ meddelanden
om skol- och klassbyten, in-
och avflyttning, franvaro, med
mera.

Elevstatistik, avseende antal
klasser och elever, egenuppréttad

2 ar

Elevstatistik som samlas in av
forvaltningskontoret

Vid inakt

Statistiken sammanstalls ur IT-
system. Rapporterna kan darfor
aterupprepas.

Elevvardskonferenser, protokoll

Bevaras

Papper
Nérarkiv/
L asbart skap.

Klasslistor

Bevaras

Papper
Nérarkiv

Extens

Slutgiltigt med dokumenterade
forandringar under aret. Bor
innehalla uppgifter om skola,
lasar, klassbeteckning, larare,
elevnamn, personnummer och
adress.

Kontaktuppgifter till
vardnadshavare

Vid inakt

Kontaktuppgifter kan finnas pa
papper eller som kontaktlistor i
PingPong med uppgifter om
vardnadshavare.

Ledighet elev, anstkan

Vid inakt

Registreras i IST ledighets-
ansokan.

Kan gallras efter lasarste slut.
Samma rutiner géller for
pappersdokument.

Logghok

Vid inakt

Finns digitalt i PingPong. Kan
gallras nér eleven slutat skolan.
Samma rutiner galler for
pappersdokument.
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Grundskola inkl. forskoleklass och fritidshem, grundsarskola, forts.
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Aktivitet/process - Handling Gallrings Medium/ Till Anmarkningar
frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Laromedel, egenproducerade Bevaras Papper 10 ar Galler regelratta laromedel, €j
Nérarkiv lektionsplaneringar.
(Jfr informationsmaterial).
Laromedelsforteckningar Bevaras Papper 10 ar
Nérarkiv
Modersmalsundervisning, anmalan | 1 ar Papper Gallras 1 ar efter registrering pa
Nérarkiv elevkortet i Extens.
Registreras i
Extens
Modersmalsundervisning, 14ar Papper Gallras 1 ar efter registrering pa
avanmalan Nérarkiv elevkortet i Extens.
Registreras i
Extens
Modersmalsundervisning, Bevaras Papper 10 ar Registreras i Extens
elevforteckningar Nérarkiv
Néarvaro- och franvarouppgifter Vid inakt Gallras fran PingPong nar
uppgifterna registrerats digitalt
i Extens pa elevens elevkort
och eleven fatt sitt termins-
betyg. Gallras fran Extens nar
eleven slutat skolan.
Pedagogiska utredningar/journaler | Bevaras Papper 10 ar
med bilagor
Prov: Diagnostiska prov, Vid inakt Papper eller digitalt i PingPong.
sjalvrattande tester, Galler elevldsningar.
inlamningsuppgifter
Prov: Nationella prov i svenska Bevaras Papper 10 ar Sammanstéllningar over
och svenska som andrasprak: Nérarkiv resultat och elevldsningar,
samtliga delar.
Prov: Nationella prov, samtliga 5ar Elevl6sningar och
amnen utom svenska Sammanstéllning av resultat.
Prov: Skriftliga tester och prov, Vid inakt Papper/ Da betyg &r satt och da tiden for
elevldsningar. Digitalt i omprdvning av betyg 16pt ut.
Pingpong
Schema, klass- Bevaras Papper 10 ar Slutgiltigt klasschema bevaras.
Registreras i Skola 24 Schema.
Schema, lérar-, kurs- 3ar Lararschema/kursschema kan

gallras efter 3 ar. Registreras i
Skola 24 Schema.
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Aktivitet/process - Handling Gallrings Medium/ Till Anmarkningar
frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Sommarskola: Ansékningar Vid inakt Nér registrering gjorts i Extens.
(blanketter)
Sommarskola: Betygsunderlag Vid inakt Nér registrering gjorts i Extens.
Sommarskola: Statistik Bevaras Papper 10 ar Statistik over antal deltagare
Forvaltnings- och betyg.
kontoret
Stipendier/premier, forteckning av | Bevaras Papper 10 ar
fordelning Nérarkiv
Studiehandledning pa Vid inakt Finns i Extens. Gallras da
modersmalet, anmalan och beslut eleven slutat skolan
Studiehandledning pa Bevaras Papper 10 ar Forteckningar 6ver elever som
modersmalet, elevforteckningar Nararkiv fatt studiehandledning pa
modersmalet. Finns digitalt i
Extens
Svenska som andrasprak, anmalan | Vid inakt Anmalan och beslut kan gallras
och beslut om nér registrering gjorts i Extens.
SYV: -Handlingar rérande elever | Vid inakt Nér eleven slutat skolan.
Sarskild undervisning, se anpassad studiegang.
Sérskola: Ansokan och beslut Bevaras Papper 10 ar Beslut skrivs pa
forvaltningskontoret. Redovisas
Forvaltnings- som delegationsbeslut till
kontorets ndmnden. Registreras i
arkiv I6pnummerserie pa enheten.
Sérskola: Elevhandlingar Bevaras Papper 10 ar Till kommunarkiv 10 ar efter
Nérarkiv avslutad skolgang.
Sarskola: Intyg om genomgangen | Bevaras Papper 10 ar | de fall det getts i stéllet for
utbildning/Samlat betygsdokument Nérarkiv slutbetyg. Uttag pa papper ur
Extens vid leverans till
Extens kommunarkiv.
Sarskola: Studieomdome Bevaras Papper 10 ar
Nérarkiv
Extens
Sérskola: Utskrivning ur Bevaras Papper 10 ar Utskrivning skoter rektor
Nérarkiv grundsérskola.
Elevakt i grundsérskolans
nérarkiv
Sarskola: Overklagande Bevaras Papper 10 ar
Nérarkiv
Sarskola, dvriga handlingar Hanteras som dvriga
grundskolan.
Timplaner /Kursplaner Bevaras Papper 10 ar Varije timplan finns i Extens pa
Nérarkiv varje skola.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Grundskola inkl. forskoleklass och fritidshem, grundsarskola, forts.

Aktivitet/process-
Handling

Gallrings-
frist

Medium/
sortering/
forvaring

Till
kommun-
arkiv

Anmarkningar

Utvecklingssamtal, anteckningar

Vid inakt

Kan gallras under forutsattning
att uppgifter for uppféljning
dokumenteras i en individuell
utvecklingsplan eller ett
atgardsprogram.

Papper eller digitalt i
PingPong*

Val av skola/Skolbyte
/In- och utflytt

Papper
Digitalt i
IST Skolbyte

| e-tjansten IST Skolbyte gors
inflyttningsanmalan, skolbyte
till kommunal skola och
friskola och
utflyttningsanmalan.

Val till forskoleklass och skolar
7.

Registreras i Extens. Gallras 1
ar efter registrering.

Atgardsprogram

Bevaras

Papper
Nararkiv

10 &r

Skrivs pa sarskild blankett som
elevhilsan tagit fram.

En markering gors i Extens.
Statistik skickas till SCB 15
oktober dver antal. Om
materialet innehaller kansliga
uppgifter, ska det forvaras i
lasbart skap eller motsvarande.

Overgéngsblankett fran ak 6 till
&k 7

Bevaras

Papper
Nararkiv

10 &r

Till kommunarkiv 10 ar efter
avslutad skolgang tillsammans
med elevens dvriga handlingar.
Om materialet innehaller
kansliga uppgifter, ska det
forvaras i lashart skap eller
motsvarande

*All dokumentation om en elev, omdémen, individuella studieplaner, dokumentation, finns i PingPong.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Referenser

Bevara eller gallra 1
Gallringsrad for lednings- och stodprocesser i kommuner, landsting och regioner.
(Sveriges Kommuner och Landsting, Riksarkivet 2010, fjarde upplagan).

Bevara eller gallra 2
Gallringsrad for kommuners, landstings och regioners utbildningsvasende.
(Sveriges Kommuner och Landsting, Riksarkivet 2011, fjarde upplagan).

Arkivreglemente
Kommunen server K://Styrdokument
http://katrineholm.se/Om-kommunen/Styrdokument-och-planer/Overgripande-anvisningsdokument/

Riktlinjer for arkivhantering
Intrandtet Communis.

Gallring av handlingar av tillfallig eller ringa betydelse
Kommunen server K://Styrdokument.

Dokumenthantering for personaladministration
Personalkontoret.

Riktlinjer for anvandande av sociala medier
Intrandtet Communis
https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering

Riktlinjer for Katrineholms externa webbplatser
Hur nyheter hanteras pa webbplatsen.
Se: https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering

Enligt muntlig uppgift fran informationskontorets webmaster, sparas katrineholm.se elektroniskt av
it-kontoret och behdver inte bevaras pa varje forvaltning.

Verksamhetssystem
System.katrineholm.se, systemforvaltare och kommunikator pa Bildningsforvaltningen.


http://katrineholm.se/Om-kommunen/Styrdokument-och-planer/Overgripande-anvisningsdokument/
https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering
https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering
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Forvaltningskontoret
Besoksadress: Drottninggatan 19
Postadress: Katrineholms kommun, 641 80
Katrineholm
Telefon 0150-572 70
www.katrineholm.se
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Handlaggare: Carina Andersson och Agneta Svallin
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Inledning

Bildningsnamndens dokumenthanteringsplan innehaller de beslut som bildningsnamnden fattat nar det
galler bevarande och gallring av allmanna handlingar for sina ansvarsomraden:

Forskola, fritidshem, grundskola, gymnasieskola, elevhélsa, sarskola, uppfoljning av elever i gymnasiealder
som inte gar i gymnasieskola.

Huvudexemplar eller kopia? )
Raden géller handlingar som ar huvudexemplar. Ovriga exemplar och kopior kan gallras nér de inte langre
behdvs (vid inaktualitet).

Vad galler for allmanna handlingar i elektroniska system?
Radens gallringsfrister ar teknikneutrala, vilket innebar att de dven galler uppgifter (allmanna handlingar) i
elektroniska system.

Vad galler vid byte av databarare eller medium?

Byte av databérare eller medium &r gallring, om det leder till informationsforlust, forlust av méjliga
informationssammanstaliningar och/eller forlust av sokmojligheter. T.ex. nér elektroniska handlingar,
information i IT-system och databaser skrivits ut pa papper och ursprungshandlingen tas bort, maste ett
gallringsbeslut tas. Vid byte av verksamhetssystem, maste det sakerstallas att informationen fors 6ver till det
nya systemet, sa att det gar att gora informationsuttag. Om detta inte gar att sékerstélla, maste uttag goras pa
papper fore byte av system.

Vad géller vid skanning av pappershandlingar?
Vid skanning av pappershandlingar maste ett gallringsbeslut tas om man forstor pappersdokumentet.

Lagringsmedia

Det ar mojligt att anvanda elektroniska databarare, framst CD-skivor, for langtidsbevarande av information.
Datamedier maste med jamna mellanrum kopieras om eller lasas over till andra media. Man maste
sakerstalla att informationen gar att lasa pa lang sikt.

Medium och férvaring anges i forsta hand for de handlingar som ska bevaras.

Registrering i LEX
Dér inget annat system anges, sker registrering i LEX.
Dokument som forvaras i diarium registreras alltid i dokument- och &rendehanteringssystemet Lex.

Ordforklaringar
Gallring = forstora allmanna handlingar, bade pappersoriginal/kopior samt digitala dokument.

Rensning = forstéra sadana handlingar som inte ska bli allmanna handlingar/arkiveras och gors oberoende av
gallringsregler. Senast i samband med att ett &rende avslutas, ska handldggaren ta stéllning till om
minnesanteckningar, utkast och andra motsvarande handlingar ska bli allménna handlingar/arkiveras. Utfors
normalt av berdrd handlaggare. Garna i samrad med registrator. S.k. arbetsmaterial (enligt TF 2:9 "ej
expedierade eller arkiverade utkast och minnesanteckningar”) kan da avlagsnas, under forutsattning att de
inte tillfor sakuppgift till &rendet. Om arbetsmaterial arkivlaggs, blir detta allmén handling och omfattas av
bestammelserna om gallring. Normalt ar detta ocksa ett bra tillfalle att gallra eventuella allmanna handlingar
av tillfallig eller ringa betydelse i akten.

Gallringsfrist = nar en handling kan gallras. Om det star 10 ar, kan handlingen gallras pa det elfte aret.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Vid inakt = Vid inaktualitet. Uttrycket vid inaktualitet anvénds for att beteckna en gallringsfrist som &r kort
och som kan bestdmmas av forvaltningen sjalv. Handlingen kan gallras nér den inte langre behdvs

Bevaras = handlingen ska bevaras for all framtid. | kolumnen "Till kommunarkivet” anges nédr handlingen
ska skickas till kommunarkivet. Om det star 10 ar, ska handlingen skickas dit pa det elfte aret.

Handling = pappershandlingar eller digitala handlingar. Kan vara ljudupptagningar, videoupptagningar,
fotografier, med mera.

Allmén handling = Handling som férvaras hos ett allmént organ, t.ex. en statlig myndighet eller en kommun.
Tre kriterier ska vara uppfyllda for att det ska réra sig om en allmén handling:

1. Det ska rora sig om en handling enligt tryckfrihetsférordningen (TF 2:3)
2. Handlingen ska forvaras hos myndigheten
3. Handlingen ska vara antingen inkommen eller uppréttad hos myndigheten (TF: 2:6 och TF 2:7)

Att en handling &r allmén &r inte detsamma som att den ar offentlig. Med offentlig handling menas en
handling som ar allman, férvaras hos en myndighet och som inte omfattas av sekretess.

Har du fragor om dokumenthanteringsplanen?
Har du fragor om bevarande och gallring, kontakta forvaltningskontorets registratorer pa
telefon 0150-572 70. E-post: bildningsforvaltningen@katrineholm.se

Har du handlingar som ska arkiveras?
Kontakta kommunarkivet:

Tradgardsgatan 1, AVA-Huset

Telefon: 0150-570 30 eller 570 31

E-post: kommunarkivet@katrineholm.se



mailto:bildningsforvaltningen@katrineholm.se
mailto:kommunarkivet@katrineholm.se
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Verksamhetssystem
1. Bildningsférvaltningen

Namn pa system Funktion/innehall Sekretess-

uppgifter

Dexter Vardnadshavares kontaktuppgifter, klasslistor, betyg, Ja
nationella prov, GY individuella studieplaner,
gymnasieantagning, GY individuella val, GY
programfordjupningar.

Extens Personregister, folkbokforingsregister, personalregister, | Ja
elevregister, placerade barn, skolenheter, forskole-
enheter, fritidsenheter, betyg, ogiltig franvaro,
vardnadshavares kontaktuppgifter, klasslistor, betyg,
nationella prov, GY individuella studieplaner,
gymnasieantagning, GY individuella val, GY
programfordjupningar, klassregister, mentorsgrupper,
undervisningsgrupper, atgardsprograms-
indikator, barnomsorgstaxekategorier, inkomstuppgifter,
lararbehorigheter, larartjanster, larartjansteplanering,
timplaner, resursfordelning, barnomsorgsfakturering,
fritidsfakturering, kulturskolefakturering.

ISTCON Behdrighetsregister, licensregister.

IST Forskola Personregister, placerade barn, forskoleenheter, Ja
fritidsenheter, vardnadshavares kontaktuppgifter,
placeringslistor, inkomstuppgifter,
barnomsorgstaxekategorier.

IST Skolbyte Inflyttning- och utflyttningsanmélan, skolbyte till Ja
kommunal grundskola och friskola i Katrineholms
kommun.

IST Skolval Val till forskoleklass och skolar 7. Ja

IST L&mna & hamta In- och utcheckning av barn och elever pa forskola och | Ja
fritidshem, nérvaroschema och kontaktuppgifter for
barn och elever pa forskola och fritidshem.

PingPong Larplattform, schemavisning, nérvaroregistrering, IlUP Ja
med skriftliga omdémen, mal och framsteg, pedagogisk
planering, inlamningsuppgifter med plagiatkontroll.

Profdoc Medical Office (PMQO) Administration av elevhalsa och elevvard. Ja

Skola 24 Integrationsplattform for schemaprogram och Nej
larplattform.

Skola 24 Schema Schemalédggningsprogram for GR, GY. Ja

Solen Pro Skolskjuts Program for planering av skolskjuts for elever, beslut, Ja
busskortshantering.

Solen FOLK Kommuninvanarregister. Nej

Solen FAST Fastighetsbeteckningsregister. Nej

Schemamellandatabas Integrationsfiler for schemaprogrammet Ja

IST Ledighetsansdkan Ledighetsanstkan for elever GR och GY Nej

(Kéalla: Bildningsférvaltningens systemférvaltare).
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
2. Kommungemensamma system som bildningsférvaltningen anvander
Namn pa system Funktion/innehall Forvaltning/motsv. | Sekretess-
uppgifter

Aditro recruit Ansokningshandlingar Offentliga jobb Nej
Agresso Business World | Ekonomisystem KIf Ja
Avantra Upphandlingssystem KIf Nej
Communis Kommunens sociala intranat KIf Nej
Esmaker Webbaserat enkét- och analysverktyg. Viadidakt Ja
Internet Info/service till kommuninnevanarna KIf Nej
LEX Dokument- och &rendehanteringssystem | KIf Ja
LISA Ett program som hanterar arbetsskador KIf Ja
Open ePlatform Kommunens e-tjanstplattform KIf
Personec P Loneadministration KIf Nej
Personec Utdata Personalstatistik KIf Nej
Personec Forhandling Loneforhandling KIf Nej
Soderberg och Partner Skaderapporteringssystem. Har KIf Nej

registreras polisrapporter angaende

skador pa egendom.
TEIS Integrationsmotor KIf Ja
Time Care Pool Tillsattning av vikarier utifran KIf Nej

bestéllningar som laggs in av

verksamheterna
Time Care Planering Ett tidsplaneringsverktyg som vid KIf Nej

schemaldggningen tar hansyn till saval

verksamhetens krav som personalens

onskemal och behov.
SABA Kompetensplanering KIf Nej
("Kompetensportalen”)
Sjalvservice Personal- och I6nesystem KIf Nej
Winlas Personalsystem KIf Nej

(Kalla: Bildningsforvaltningens systemférvaltare och System.katrineholm.se)
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Allman administration

2017-06-01

Gallringsfrist markerad med asterisk * grundas pa KF:s styrdokument: Gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse K:\Styrdokument/Overgripande anvisningsdokument

Aktivitet/process- Gallrings- | Medium/ | Till Anmarkningar
Handling frist sortering/ | kommu
forvaring n-arkiv

Cirkuldar, reklam, broschyrer och *Vid inakt

inbjudningar

Cookiefiler, loggfiler for e-post och | *Vid inakt

filer som tillfalligt lagrats av

webbldsaren

Handlingar som har utgjort underlag | *Vid inakt

for kommunens interna planering och

verksamhetsredovisning

Handlingar vars informationsinnehall | *Vid inakt T.ex. information som fors Gver

har overforts till annan databérare. fran digitalt till analogt medium,
sdsom e-post och webbsidor som
skrivs ut pa papper; digital
information som kopieras eller
omvandlas till nytt filformat
(konverterats); upptagning pa
telefonens rostbreviada, som
dokumenteras i en
tjdnsteanteckning.

Informationsutskick fran kommunens | *Vid inakt

6vriga namnder/forvaltningar/organ

Inkomna och uppréttade handlingar *Vid inakt Observera att sekretesshandlingar,

som inte foranleder atgard, eller alltid maste diarieforas. De kan

tillfor sakuppgift till &rende. gallras efter sex manader, efter
notering om detta i diariet.

Nyckelkvittenser 2 ar Sparas i 2 ar efter inaktualitet.

Postoppning, fullmakt Vid inakt Papper Gallras nér personal slutar.

Nérarkiv
Register, liggare, listor och andra *Vid inakt

handlingar som anvands som
verksamhetsstdd, men som saknar
varaktig betydelse for verksamheten.
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Datum

2017-06-01

Gymnasieskola

o Information om diarium/arkiv, ekonomiadministration, elevhélsa och personaladministration finns i
Del 1, Overgripande. Aven avtal som hanteras av forvaltningskontoret.

o Medium/sortering/forvaring anges endast for handlingar som ska bevaras eller har en gallringsfrist
pa 10 ar.

e Dokument med kanslig information/sekretsskydd bor forvaras pa ett satt sa att inte obehdriga kan
komma at dem.

Handlingar angaende enskilda elever kan samlas i en s.k. elevakt, men det finns inga krav pa detta, utan
skolan bestammer sjélv hur man vill samla informationen om enskilda elever. Systemstdd finns, t.ex.
Extens och larplattformen PingPong. | PingPong finns all dokumentation om en elev; omddmen,
individuella studieplaner, dokumentation, med mera. Samma gallringsregler géller for digitala
handlingar respektive pappershandlingar. En rekommendation ar att tinka pa gallringsfristen nar man
bestammer forvaring, vilket underlattar hanteringen nar gallringen ska genomfdras.

Betygen ska Gverlamnas i pappersform till kommunarkivet arsvis per klass (eller motsvarande)

i namnordning inom klassen. For att sakerstalla att samtliga betyg for ett ar Gverlamnats/tagits emot ska
en forteckning/klasslista eller motsvarande folja med betygen sa att kommunarkivet kan kontrollera och
pricka av att samtliga betyg 6verlamnats. Forteckningen kan sedan fungera bade som mottagningsbevis
som leveranskvitto till avlamnande enhet. Uppgifter om hur du kontaktar kommunarkivet finns pa sid.4.

Gemensamt for skolformerna

Aktivitet/process Gallrings- | Medium/ Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Delegationsheslut Bevaras Papper 10 ar T.ex. incidentrapporter,
Nérarkiv/ utdelning av stipendier.
motsvarande Original bevaras pa enheten.
Kopia redovisas till
bildningsndmnden.
Enkater till vardnadshavare/elever | 3 ar Enk&tundersokningar gors en
gang per ar i Qualis
Enkater sparas i tre ar for att
kunna gora jamforelser.
Det finns &ven mojligheter att
gora enkater i PingPong.
Fotografier (original) Bevaras Papper 10 ar Samlade for att belysa den egna
/Digitalt verksamheten (urval).
Friluftsdagar, konsert- och Vid inakt T.ex. medgivande fran
teaterbesdk och annan kulturell vardnadshavare kring
verksamhet deltagande. Kan finnas pa
anhorigblankett. Inbjudan kan
skickas ut via PingPong.
Grupplistor, kurs- Vid inakt Tillfalliga grupper. Ej klasser.
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Gemensamt for skolformerna, forts.
Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till Anmérkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv

Informationsmaterial: Bevaras Papper 1ar Efter lasarets slut.

- Skolkataloger/fotokataloger Nararkiv Egenproducerade foldrar,

- Ovrigt skrifter, utbudsbroschyrer, m.m.
Handlingar som presenterar
kurser och &mnen samt
individuellt val/elevens
val/tillval m.m.

Kvalitetsredovisning for enhet Bevaras Papper 10 ar Original sparas pa enheterna

Nérarkiv och levereras till
kommunarkivet efter 10 ar.

Kvalitetsredovisning: underlag, Vid inakt Gors digitalt i Qualis. Kan

t.ex. skattningar, som gors infor gallras fran Qualis nar

granskningar kvalitetsredovisningen &r klar.

Krankande behandling eller Bevaras Papper 10 ar Original incidentrapporter

diskriminering, anmalningar och Nérarkiv/ sparas pa skolan i 10 ar. Kopia

utredningar = Incidentrapporter Lasbart skap skickas in till
namndsekreteraren pa
forvaltningskontoret for
redovisning till
bildningsnamnden som
delegationsbeslut.

Maotesanteckningar/minnesanteckningar, se. Protokoll, s. 10.

Pedagogiska utredningar/journaler | Bevaras Papper 10 ar Till kommunarkivet

med bilagor Nérarkiv tillsammans med elevakt.

Planer av olika slag: arbetsplan, Bevaras Papper 10 ar Lokalt utarbetade pa

arbetsmiljoplan, jamstalldhetsplan, Nérarkiv skolan/enheten.

hélsoplan, organisationsplan,

verksamhetsplan,

likabehandlingsplan, m.m.

Polisrapporter, se skada egendom

Projektsammanstélining Bevaras Papper 10 ar Vid stora projekt av

Nérarkiv Overgripande karaktar, bor en
redovisning bevaras.

Projektunderlag Vid inakt Underlag till
projektredovisningar kan
gallras néar eleven slutar skolan.
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Gemensamt for skolformerna, forts.
Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv
Protokoll/M6tesanteckningar Papper 10 ar Beslutsprotokoll bevaras.
Nérarkiv Géller aven motesanteckning/
minnesanteckning om
bendmningarna anvands istéllet
for protokoll och innehéller
beslut.

Protokoll programrad, se s. 15

Protokoll(minnesanteckningar) 5ar Kan gallras efter fem ar om det

ovriga inte &r beslutsprotokoll, se
Protokoll ovan.

Rapporter av tillfallig betydelse ur | Vid inakt Skolorna tar ut olika rapporter

verksamhetssystem ur digitala system som t.ex.
Extens. Franvaro kan tas ut ur
PingPong.

Samtycke enligt PuL Vid inakt For t.ex. bilder pa hemsida.
Samtycken bor vara
tidsbegrénsade och gallras
tidigast efter att eleven avslutat
sin skolgang.

Skador/tillbud, elev Bevaras Papper/ 10 ar Incidentrapporter registreras pa

Nérarkiv respektive enhet. Kopia skickas
till ndmndsekreteraren for
redovisning till nd&mnd.

Skador/tillbud, personal 2ar Registreras i systemet LISA.
Se &ven del 1, rubrik:
Personaladministration.

Skada/tillgrepp egendom, kopia pa | Vid inakt Né&r skadan registrerats i

polisrapport skaderapporteringssystem.

Skrivelser/korrespondens Bevaras Papper 10 ar Meddelanden via mejl,

elev/vardnadshavare/annan med Nérarkiv/ PingPong eller andra digitala

uppgifter véasentliga for elev eller Lasbart skap system skrivs ut och bevaras.
verksamhet Sekretessuppgifter forvaras
inlasta.

Skrivelser/korrespondens, av Vid inakt Meddelanden och information

tillfallig betydelse av tillfallig betydelse fran
myndigheter, andra
rektorsomraden, skolor eller
vardnadshavare.

Skydd av personuppgift Vid inakt Finns i verksamhetssystemet
Extens sa lange personen ar
aktuell i systemet och sa lange
som person bér skydd runt
personuppgift.
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Gemensamt for skolformerna, forts.
Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ kommun-
forvaring arkiv

Statistik till forvaltningskontoret, | Vid inakt Som ska till Skolverket, SCB,

andra myndigheter, m.fl. m.fl. Statistiken sammanstélls
ur IT-system. Rapporter som
kan aterupprepas.

Statistik, enhetsspecifik och Bevaras Papper 10 ar Kan gallras om statistiken ingar

egenuppréattad Nérarkiv i en sammanstéllning som
arsredovisning,
kvalitetsredovisning, etc., vilka
bevaras.

Stipendier, se delegationsbeslut

S. 8.

Studieresor, skolresor och Bevaras Papper 10 ar

lagerskolor, handlingar rérande Nérarkiv

Verksamhetsberattelser/ Bevaras Forvaltnings- Finns i den

arsredovisning kontoret forvaltningsévergripande
arsredovisningen.
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Gymnasieskolans studieorganisation, undervisning, elevutveckling och larande

Aktivitet/process Gallrings- | Medium/ | Till Anmarkningar
-Handling frist sortering/ | kommun-
forvaring | arkiv
Avtal/6verenskommelser med Vid inakt Gallras nér avtalet upphort
elev/vardnadshavare/foralder /eleven slutat skolan.
(motsvarande)
Anpassad studiegang/Sarskilt Bevaras Papper 10 ar Med ev. underlag, t.ex.
stod/Sarskild undervisning: Elevakt lakarintyg.
- Ansokan, beslut, Skrivs ut pa papper och laggs i
Overklagande om placering. elevakt.
Till kommunarkiv 10 ar efter
avslutad skolgang..
Betyg/Intyg/Skriftliga omdémen:
Betygskatalog Bevaras Papper 10 ar Tas fram arsvis efter klass. Ska
Nérarkiv vara ett pappersdokument enligt
SKOLFS 2007:42.
Digitalt i Ev. forkortningar och
Extens sifferkoder ska vara med.
Examensbevis Bevaras Papper 10 ar Till kommunarkiv 10 ar efter
Nararkiv avslutad skolgang.
Gymnasiesarskolebevis Bevaras Papper 10 ar Till kommunarkiv 10 ar efter
Nararkiv avslutad skolgang.

Proévning, anmalan till Vid inakt Anmalan till prévning. Kan
gallras nar anteckning om givet
betyg gjorts.

Provning, resultat av Bevaras Papper 10 ar Med markering i Extens att en

Nérarkiv prévning ér gjord samt
resultatet av denna. Har samma

Digitalt i betydelse som betygskatalog.

Extens Bor forvaras tillsammans med
betygskatalog eller individuella
betyget.

Skriftlig beddmning/Studiebevis | Bevaras Papper 10 ar Elever som ej far examensbevis

Nararkiv far en skriftlig

bedémning/studiebevis.
Till kommunarkiv 10 ar efter
avslutad skolgang.
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Gymnasieskolans studieorganisation, undervisning, elevutveckling och larande, forts.

Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till kommun- | Anmarkningar
-Handling frist sortering/ | arkiv
férvaring
Byte av kurs, anhallan om Vid inakt Kan gallras da anteckning
gjorts i verksamhetssystem, pa
“elevkort” eller motsvarande.
Byte av program, anstkan Vid inakt Gallras vid inaktualitet, senast
den 1 oktober det avslutande
aret.
Disciplinara atgarder, handlingar | Bevaras Forvaltnings Avstangning av gymnasieelever
rérande kontorets hanteras av enskilda utskottet,
diarium Protokoll BIN.
Elevens valltillval: ansdkan Vid inakt Kan gallras da anteckning
gjorts i verksamhetssystem, pa
“elevkort” eller motsvarande.
Elevinformation i PingPong (t.ex. | Vid inakt PingPong Réknas som kopior om
elevlistor/kontaktlistor) uppgifterna finns och bevaras i
Extens.
Se elevregistrering nedan.
Elevforandringsblankett Bevaras Papper Kan innehalla uppgifter om
Elevakt studieavbrott eller annan
studieférandring, uppgifter om
aterlamnad elevdator, med
mera.
Elevakt Bevaras Papper 10 ar Fysisk elevakt.
Nérarkiv
Elevregistrering/Elevhistorik Bevaras Extens 10 ar Uppgifter om elevs studieplan,
(elevkort) Uttag pa tillval, eventuellt studieavbrott
papper och skolgang (klasstillhorighet,
skolor, mentor, etc.) Befrielse
fran visst
utbildningsinslag/undervisning.
Elevregistrering, underlag Vid inakt Nér registrering i
verksamhetssystem skett.
T.ex. blanketter/ meddelanden
om skol- och klassbyten, in-
och avflyttning, franvaro, med
mera.
Elevstatistik, avseende antal 2 ar
klasser och elever, egenuppréttad
Elevstatistik som samlas in av Vid inakt Statistiken sammanstalls ur IT-

forvaltningskontoret

system. Rapporterna kan darfor
aterupprepas.

Elewvardskonferenser, protokoll, se sid. 15.
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Gymnasieskolans studieorganisation, undervisning, elevutveckling och larande, forts.

Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till kommun- | Anmérkningar
-Handling frist sortering/ | arkiv

forvaring
Franvaro/narvaro:

CSN, skolkrapport 1ar Registreras i Extens och
rapporteras till CSN. Sparas
under innevarande l&sér i parm
hos administrator. Gallras
darefter fran parm och Extens.

CSN totalrapport 3ar Papper/

Nérarkiv

Sjukfranvaro, brev/beslut Vid inakt Vid elevs aterkommande
sjukfranvaro, kan skolan
besluta om att eleven maste
visa upp lakarintyg fran forsta
sjukdagen. Rektor skickar
brev/beslut till
vardnadshavare/myndiga
elever. Original sparas i
elevakt.

Kan gallras néar eleven slutat
skolan.
Gymnasiearbete arskurs 3 Bevaras Papper 10 ar Till kommunarkivet 10 ar efter

Nérarkiv/ avslutad skolgang.

Elevakt

Individuella studieplaner Vid inakt Papper Da eleven slutat skolan.

Nérarkiv/

Elevakt Uppgifter om studievag,
kursval, fullstandigt eller uttkat
program.

Klasslistor Bevaras Papper 10 ar Slutgiltigt med dokumenterade

Nérarkiv forandringar under aret. Bor
innehélla uppgifter om skola,

Extens lasar, klassbeteckning, larare,
elevnamn, personnummer och
adress.

Kontaktuppgifter till Vid inakt Kontaktuppgifter kan finnas pa

vardnadshavare papper eller som kontaktlistor i
PingPong med uppgifter om
vardnadshavare.

Ledighet elev, anstkan Vid inakt Papper/ Kan gallras efter lasarets slut.

Digitalt Ansdkan sker via

pappersblankett eller digitalt i
IST ledighetsansokan.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Gymnasieskolans studieorganisation, undervisning, elevutveckling och larande, forts.

Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till kommun- | Anmérkningar
-Handling frist sortering/ | arkiv
forvaring
Loggbok/Praktikloggbok Vid inakt Finns digitalt i PingPong. Kan
gallras nér eleven slutat skolan.
Samma rutiner galler for
pappersdokument.
Laromedel, egenproducerade Bevaras Papper 10 ar Galler regelratta 1aromedel, gj
Nérarkiv lektionsplaneringar.
(Jfr informationsmaterial).
Laromedelsforteckningar Bevaras Papper 10 ar
Nérarkiv
Modersmalsundervisning, anmalan | 1 ar Papper Gallras 1 ar efter registrering pa
Nérarkiv elevkortet i Extens.
Registreras i
Extens
Modersmalsundervisning, 14ar Papper Gallras 1 ar efter registrering pa
avanmalan Nérarkiv elevkortet i Extens.
Registreras i
Extens
Modersmalsundervisning, Bevaras Papper 10 ar Registreras i Extens
elevforteckningar Nérarkiv
Néarvaro- och franvarouppgifter Vid inakt Kan gallras fran PingPong nar
uppgifterna registrerats pa
elevens elevkort i Extens och
eleven fatt sitt terminsbetyg.
Franvaro rensas fran Extens
varje termin da ny franvaro
lases in pa elevens terminsbetyg
Praktik och praktikplatser, Vid inakt T.ex. arbetsplatskontakter,
handlingar rérande praktikbesked, omdémen.
Under forutsattning att
uppgifter om genomford
praktik dokumenteras i
elevmatrikel eller motsvarande.
Protokoll, programrad Bevaras Papper 10 ar Originalen sparas pa skolorna.
Nérarkiv Kopia skickas till
namndsekreteraren pa
forvaltningskontoret for
redovisning till n&mnden.
Kopiorna gallras efter 2 ar.
Protokoll, elevvardskonferenser Bevaras Papper 10 ar Kan innehalla
Nérarkiv/ sekretessuppgifter och ska
Lasbart forvaras pa ett sakert satt, t.ex. i
skap. ett lasbart skap.
Protokoll, samverkan Bevaras Papper 10 ar
Nérarkiv
Protokoll/Minnesanteckningar, allméant, se sid. 10
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Gymnasieskolans studieorganisation, undervisning, elevutveckling och larande, forts.

Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till kommun- | Anmérkningar
-Handling frist sortering/ | arkiv
forvaring

Prov: Diagnostiska prov, Vid inakt Papper eller digitalt i PingPong.

sjalvréttande tester, Galler elevltsningar.

inlamningsuppgifter

Prov: Nationella prov i svenska Bevaras Papper 10 ar Sammanstallningar 6ver

och svenska som andrasprak: resultat och elevldsningar,
samtliga delar.

Prov: Nationella prov, samtliga 5ar Papper Elevl6sningar och

amnen utom svenska Sammanstallning av resultat

Prov: Skriftliga tester och prov, Vid inakt Papper/ Da betyg &r satt och da tiden for

elevldsningar. Digitalt i omprdvning av betyg 16pt ut.

Pingpong

Schema, klass- Bevaras Papper 10 ar Slutgiltigt klasschema bevaras.
Registreras i Skola 24 Schema.

Schema, larar-, kurs- 3ar Registreras i Skola 24 Schema.
Lararschema/kursschema
(schemafil) kan gallras ur
systemet efter 3 ar.

Stipendier/premier, forteckning av | Bevaras Papper 10 ar Till kommunarkiv 10 ar efter

fordelning Nérarkiv avslutad skolgang.

Studieavbrott/ Studieférandring, se Elevforandrings

blankett sid. 13.

och beslut om

Studiehandledning pa Vid inakt Finns i Extens. Gallras da
modersmalet, anmalan och beslut eleven slutat skolan
Svenska som andrasprak, anmalan | Vid inakt Anmalan och beslut kan gallras

nér registrering gjorts i Extens

SYV: -Handlingar rérande elever Vid inakt

Sarskild undervisning, se Anpassad studiegang, sid. 12

Timplaner /Kursplaner Bevaras Papper 10 ar Varije timplan finns i Extens pa

Nérarkiv varje skola.

Utvecklingssamtal, anteckningar | Vid inakt Kan gallras under forutsattning
att uppgifter for uppféljning
dokumenteras i en individuell
utvecklingsplan eller ett
atgardsprogram.

Papper eller digitalt i
PingPong*
Atgardsprogram Bevaras Papper 10 ar Skrivs pa sarskild blankett som
Nérarkiv elevhilsan tagit fram.

En markering gors i Extens..
Om materialet innehaller
kansliga uppgifter, ska det
forvaras i lasbart skap eller
motsvarande.
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En forteckning dver de elever som antagits till utbildningen bér bevaras. Aven uppgifterom de elever som inte
fullgjort utbildningen bor bevaras. Mellan skolhuvudmannen och arbetsplatserna ska avtal upprattas.
Utbildningskontrakt ska upprattas mellan elev, skola och arbetsplats. Namnden for utbildning antar elever
samt faststéller de individuella kursplanerna. Riktlinjer och mal for utbildningen bor darfor finnas i namndens

handlingar och bevaras dér.

For handlingar som inte aterfinns nedan, se sid. 9-16.

Aktivitet/process Gallrings- | Sortering/ |Till Anmarkningar
-Handling frist forvaring | kommun-
arkiv
Ansokningar/handlingar om att Bevaras Bevaras i beslutsprotokoll fran
anordna gymnasial antagningsutskott.
larlingsutbildning, handlingar
Ansotkan till larlingsutbildning 3ar Nar eleven slutat sin skolgang
kan handlingarna gallras.
Avtal/utbildningskontrakt, elev Bevaras Papper 10 ar Elevens studieplan bifogas.
Nararkiv pa |tillsammans | Samma avtal anvands mellan
skolan med elevakt | skola-vardnadshavare och
foretag.
Avtal mellan skolhuvudmannen Bevaras Papper 10 ar. Mellan skolhuvudman och
och mottagande arbetsplatser Nararkiv pa | Nar foretag arbetsplatser
skolan lagger ner,
skickas Alla foretag kanske inte
avtalet till anvénds hela tiden, men
kommun- aterkommer. Avtal bevaras pa
arkivet skolan tills det &r inaktuellt
(foretag lagger ner).
Betyg med bilagor Bevaras Papper 10 ar Beskrivning av de
Nararkiv pa |tillsammans | utbildningsavsnitt som
skolan med elevakt | genomforts pa en arbetsplats

Kontaktldrarna satter betyg.
Léraren far ett omdéme av
handledaren och skriver in
betyget nar kursen &r avslutad.
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Datum

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01

Larlingsutbildning, forts.

Aktivitet/process Gallrings- Sortering/ | Till kommun- | Anmérkningar
-Handling frist férvaring arkiv

Betygskatalog, se s. 12

Elevakt/Elevhistorik, se s. 13

Intyg fran arbets-/praktikplatser Bevaras Papper Om en elev avbryter den
Nérarkiv/ arbetsplatsforlagda delen av
Elevakt utbildningen ska rektorn utfarda

ett intyg om eleven begér det
med uppgifter om hur stor del
av utbildningen som eleven har
genomgatt och innehallet i

denna.
Praktikloggbok, se s. 14
(Loggbok)
Narvaro/Franvaro, se s. 15
Matersattningar, reseerséttning, 10 ar Papper Fakturaunderlag som sparas i

ansokan Nérarkiv 10 ér.
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Datum
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-06-01
Antagning
Aktivitet/process Gallrings- Medium/ Till kommun- | Anmarkningar
-Handling frist sortering/ | arkiv
forvaring
Ansokningshandlingar fran 3ar Papper Eleverna soker via Dexter. Nar
antagna elever eleven slutat sin skolgang kan
Antagnings- handlingarna gallras.
sekreterare
Ansokningshandlingar fran ej 1ar Papper/ Eleverna soker via Dexter.
antagna elever Digitalt i Gallras 1 ar efter avslutad
Extens reservantagning
(Dexter)
Antagnings-
sekreterare
Antagningslistor Vid inakt Antagnings- Efter avslutad reservantagning
sekreterare
Antagningslistor med val och Bevaras Nérarkiv Extens
antagningsresultat Skrivs ut pa papper infor
arkivering.
Antagningsstatistik Bevaras Papper.
Tas ut fran Extens, Excelfil pa
natverket, ingar i
ndmndérenden. T.ex. antal
antagna per utbildning och
behorighet, kvoter, etc.
Avtal, se del 1 Overgripande/Avtal.
Bekraftelser pa antagning till Vid inakt Antagnings- Ett ar efter avslutad
gymnasieskolan/Svarskort sekreterare reservantagning.
Inackordering och resetillagg, 14ar Antagnings-
ansokan och beslut sekreterare
Informationsmaterial Bevaras T.ex. programblad,
programkatalog
Korrespondens 1ar Antagnings- Papper/verksamhetssystem.
sekreterare Rutinmadssig korrespondens av
ringa betydelse rorande
antagning, ansokning, etc. Sitter
tillsammans med anstkningar
Gallras ett ar efter avslutad
reservantagning.
Protokoll med beslut om antagning | Bevaras Papper 10 ar Prelimindr och slutlig.
Antagnings-
sekreterare/ Redovisas som
Nérarkiv delegationsbeslut till ndmnden.




ELE E. .

_ I(atrineholms kommun \

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Datum

2017-06-01

20 (23)

Aktivitetsansvar/Uppfoljning av ungdomar 16-20 ar som inte
avslutat gymnasieskolan

Bildningsforvaltningen skoter inrapporteringen till SCB.

Viadidakt hanterar dvriga handlingar som exempelvis akter 6ver ungdomar i den uppféljande
verksamheten, anvisningar och beslut fran arbetsformedlingen angaende ungdomsplats,
elevregister: forteckningar och sammanstallningar, individuella elevplaner, nérvarorapporter,
protokoll, rapporter/redovisning fran arbetsgivare, egenupprattad statistik som t.ex. typ av atgarder,

antal deltagare, etc.

SCB, Skolverket

Aktivitet/process Gallrings- | Sortering/ |Till Anmarkningar
-Handling frist forvaring | kommun-

arkiv
Statistik till andra myndigheter, t.ex. | Vid inakt BIF Nér den skickats till

SCB/Skolverket.

Skickas via modul i Extens KA.
direkt till SBC.
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Referenser

Bevara eller gallra 1
Gallringsrad for lednings- och stédprocesser i kommuner, landsting och regioner.
(Sveriges Kommuner och Landsting, Riksarkivet 2010, fjarde upplagan).

Bevara eller gallra 2
Gallringsrad for kommuners, landstings och regioners utbildningsvasende.
(Sveriges Kommuner och Landsting, Riksarkivet 2011, fjarde upplagan).

Arkivreglemente
Kommunen server K://Styrdokument
http://katrineholm.se/Om-kommunen/Styrdokument-och-planer/Overgripande-anvisningsdokument/

Riktlinjer for arkivhantering
Intrandtet Communis.

Gallring av handlingar av tillfallig eller ringa betydelse
Kommunen server K://Styrdokument.

Dokumenthantering for personaladministration
Personalkontoret.

Riktlinjer for anvandande av sociala medier
Intrandtet Communis
https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering

Riktlinjer for Katrineholms externa webbplatser
Hur nyheter hanteras pa webbplatsen.
Se: https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering

Enligt muntlig uppgift fran informationskontorets webmaster, sparas katrineholm.se elektroniskt av
it-kontoret och behdver inte bevaras pa varje forvaltning.

Verksamhetssystem
System.katrineholm.se, systemforvaltare och kommunikator pa Bildningsforvaltningen.


http://katrineholm.se/Om-kommunen/Styrdokument-och-planer/Overgripande-anvisningsdokument/
https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering
https://communis.katrineholm.se/wikis/webbpublicering/riktlinjer-for-webbpublicering
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Jorgen Rudeberg

Bildningsnimnden

Uppdatering av langsiktig plan for utbyggnad av forskolan
samt redovisning av uppdrag till KFAB att utoka
forskoleplatser 2018

Forvaltningens forslag till beslut

Bildningsnimnden godkanner bildningsférvaltningens redovisning och dverldmnar den
till kommunstyrelsen.

Sammanfattning av arendet

Denna handling utgdr svar pa ett uppdrag till bildningsforvaltningen att gora en
uppdatering av ett drende fran 2015 som beskriver en langsiktig plan for utbyggnad av
forskolan (och skolan) i Katrineholms kommun samt ett uppdrag till KFAB att
projektera for 80 forskoleplatser som ska sté klara 2018. I drendet har tillgdnglig
statistik uppdaterats. Vidare har behovet av forskoleplatser 1 kommunens centrala tatort
analyserats stadsdel for stadsdel. Mgjlig lokalisering av nya forskoleavdelningar har
inventerats. Slutligen finns ett forslag pa hur en fortsatt utbyggnad av forskolan stegvis
kan genomforas. En mer utforlig analys har presenterats bildningsndmnden i juni 2017.
Denna analys utgor statistiskt underlag for denna handling. En utbyggnad kan ha tva
syften; dels att bereda plats for 6kade barnkullar och dels att minska barngruppernas
storlek. I det senare fallet maste barnpengens storlek okas sé att inte personaltitheten
per avdelning utarmas.

Uppdrag

I Katrineholms kommuns évergripande plan med budget for 2017-2019 har
bildningsndmnden ett uppdrag att i samrad med KFAB och kommunlednings-
forvaltningen uppdatera befintlig 1&ngsiktig plan for utbyggnad av forskolan.
Uppdraget ska aterrapporteras till kommunstyrelsen senast i augusti 2017. Dessutom
besvaras i1 drendet ett uppdrag till KFAB att i samverkan med bildningsforvaltningen
projektera for forskoleplatser for 80 barn, och dessa platser ska st klara 2018.

I kommunbudgeten aterfinns drendet under sirskilda uppdrag, ”Uppdatera den
langsiktiga planen for utbyggnad av forskolan (BIN i samrdd KFAB och KLF)”

Bakgrund

Kommunledningsforvaltningen presenterade varen 2015 en langsiktig planering, bland
annat for forskolor. Utgdngspunkten var att utifran befolkningsprognoser stegvis
planera for ar 2020, 2025 och 2030 med befolkningsmalet 40 000 invanare 2030.
Arbetet skedde i samverkan mellan kommunledningsforvaltningen,
samhillsbyggnadsforvaltningen och bildningsforvaltningen samt dven KFAB.

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besodksadress: Org.nummer 212000-0340
Katrineholms kommun .

641 80 Katrineholm Telefon: 0150-572 61

www.katrineholm.se E-post: Agneta.Svallin@katrineholm.se
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Underlag bestod av statistik samt kartliggning av mojlig tomtmark for nybyggnation
alternativt utbyggnad av befintliga lokaler.

Sedan 2013 har beslut tagits om utbyggnad av sammanlagt minst 24 avdelningar pa
forskolorna. Av dessa 24 avdelningar har nu 20 &ppnats och ytterligare tva avdelningar
ar beslutade. De aterstdende avdelningarna byggs for narvarande pa
Skogsborgsskolans omrdde men beslut har tagits att stélla om dem till grundskola
utifran den platsbrist som rdder pa Skogsborgsskolan.

Arendets handlingar

e Utredningsunderlag — Uppdatering av langsiktig plan for utbyggnad av forskolan
samt redovisning av uppdrag till KFAB att utoka forskoleplatser 2018

e Uppdatering av langsiktig plan for utbyggnad av forskolan samt redovisning av
uppdrag till KFAB att utdka forskoleplatser 2018

Namn: Jorgen Riideberg
Titel: verksamhetschef / bitr.forvaltningschef

Beslutet skickas till: kommunstyrelsen

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besodksadress: Org.nummer 212000-0340
Katrineholms kommun .

641 80 Katrineholm Telefon: 0150-572 61

www.katrineholm.se E-post: Agneta.Svallin@katrineholm.se



Utredningsunderlag

Uppdatering av langsiktig plan for
utbyggnad av forskolan samt redovisning av
uppdrag till KFAB att utoka forskoleplatser
2018

Bildningsforvaltningen/kommunledningsforvaltningen/KFAB
maj 2017
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Innehall
Utredningsunderlag 1

Uppdatering av langsiktig plan for utbyggnad av férskolan samt redovisning av
uppdrag till KFAB att utoka forskoleplatser 2018

Sammanfattning

Uppdrag

Bakgrund

Arbetsgrupp

Statistik i jamforelse 2015 och 2017
Befolkningsprognos

Nyetablering av forskoleavdelningar
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Analys av behov av lokalisering av nya forskoleavdelningar
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o

Konsekvenser av fortsatt utbyggnad

=
o

Kostnader for bibehallen personaltathet per avdelning
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Mojlig lokalisering av nya forskoleavdelningar
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Kostnader for forskoleetablering
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Sammanfattning

Denna handling utgor svar pa ett uppdrag till bildningsforvaltningen att gora en
uppdatering av ett arende fran 2015 som beskriver en langsiktig plan for
utbyggnad av forskolan (och skolan) i Katrineholms kommun samt ett uppdrag
till KFAB att projektera for 80 forskoleplatser som ska sta klara 2018. | arendet
har tillganglig statistik uppdaterats. Vidare har behovet av forskoleplatser i
kommunens centrala tatort analyserats stadsdel for stadsdel. Mojlig lokalisering
av nya forskoleavdelningar har inventerats. Slutligen finns ett forslag pa hur en
fortsatt utbyggnad av forskolan stegvis kan genomféras. En utbyggnad kan ha
tva syften; dels att bereda plats for 6kade barnkullar och dels att minska
barngruppernas storlek. I det senare fallet maste barnpengens storlek 6kas sa att
inte personaltatheten per avdelning utarmas.

Uppdrag

I Katrineholms kommuns 6vergripande plan med budget for 2017-2019 har
bildningsndamnden ett uppdrag att i samrad med KFAB och kommunlednings-
forvaltningen uppdatera befintlig langsiktig plan for utbyggnad av férskolan.
Uppdraget ska aterrapporteras till kommunstyrelsen senast i augusti 2017.
Dessutom besvaras i arendet ett uppdrag till KFAB att i samverkan med
bildningsférvaltningen projektera for forskoleplatser for 80 barn, och dessa
platser ska sta klara 2018.

| kommunbudgeten aterfinns arendet under sarskilda uppdrag, "Uppdatera den
langsiktiga planen for utbyggnad av forskolan (BIN i samrad KFAB och KLF)”

Bakgrund

Kommunledningsforvaltningen presenterade varen 2015 en langsiktig planering,
bland annat for forskolor. Utgangspunkten var att utifran befolkningsprognoser
stegvis planera for ar 2020, 2025 och 2030 med befolkningsmalet 40 000
invanare 2030. Arbetet skedde i samverkan mellan kommunledningsfor-
valtningen, samhallsbyggnadsforvaltningen och bildningsforvaltningen samt
aven KFAB. Underlag bestod av statistik samt kartlaggning av mojlig tomtmark
for nybyggnation alternativt utbyggnad av befintliga lokaler.

Sedan 2013 har beslut tagits om utbyggnad av sammanlagt minst 24 avdelningar
pa forskolorna. Av dessa 24 avdelningar har nu 20 6ppnats och ytterligare tva
avdelningar ar beslutade. De aterstaende avdelningarna byggs for narvarande pa
Skogsborgsskolans omrade men beslut har tagits att stalla om dem till
grundskola utifran den platsbrist som rader pa Skogsborgsskolan.
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Arbetsgrupp

En arbetsgrupp bestaende av representanter for fastighetsbolaget KFAB,
kommunledningsforvaltningen och bildningsforvaltningen har under varen 2017
ansvarat for uppdraget:

Gunnar Berglund; lokalsamordnare kommunledningsférvaltningen

Tobias Lundqvist; fastighetschef KFAB

Lars Andersson; lokalsamordnare bildningsférvaltningen
Arijana Bajric Gredelj;

verksamhetsutvecklare bildningsférvaltningen
Johanna Siverskog; ekonom bildningsférvaltningen
Jorgen Rideberg; bitr. forv.ch. bildningsférvaltningen

Statistik i jdAmforelse 2015 och 2017

Forskolor

I mars 2015 fanns 27 forskolor i Katrineholms kommun varav 25 d&r kommunala
och tva drivs i fristaende regi. | mars 2017 fanns 26 forskolor varav 25
kommunala och en drivs i fristaende regi.

De kommunala férskolorna hade 2015 sammanlagt 1 639 barn, varav 811 var
flickor och 828 var pojkar, fordelat pa 82 avdelningar. De kommunala
forskolorna har 2017 sammanlagt 1 838 barn, varav 868 ar flickor och 970 ar
pojkar, fordelat pa 95 avdelningar.

De fristaende forskolorna hade 2015 tillsammans 46 barn, varav 23 var flickor
och 23 var pojkar, fordelat pa 3 avdelningar. 2017 har den fristaende férskolan
23 barn varav 12 ar flickor och 11 ar pojkar, fordelat pa en avdelning.

(*exKlusive ped. omsorg) | Avd Avd Totalt | Totalt | Flickor | Flickor Pojkar Pojkar
2015 2017 2015 2017 2015 2017 2015 2017

Forskola kommunal 82 95 1639 1838 811 868 828 970

Forskola fristdende 3 1 46 23 23 12 23 11

Pedagogisk omsorg 2 2 12 8 6 2 6 6

kommunal

Pedagogisk omsorg -- 1 -- 10 -- 8 -- 2

fristdende

Totalt 85* 96* 1697 1879 840 890 857 989

Det genomsnittliga barnantalet 2015 per avdelning i kommunen var 20,0 barn
och for de fristdende var siffran 18,6 barn per avdelning. Det genomsnittliga
barnantalet 2017 per avdelning i kommunen var 19,3 barn och for den fristaende
ar siffran 23,0 barn pa avdelningen.

Genomsnittligt barnantal per avd 2015 2017

Kommunal férskola 20,0 19,3

Fristaende forskola 18,6 23,0
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2015 hade kommunen aven tva familjedaghem med tillsammans 12 barn, varav
6 var flickor och 6 var pojkar. Kommunen hade 2017 fortfarande tva
kommunala familjedaghem samt ett privat som tillkommit med tillsammans 18
barn, varav 10 &r flickor och 8 &r pojkar. 10 av barnen ar inskrivna pa det privata
familjedaghemmet.

Varje ar i oktober mats narvaron i forskolan under en specifik period och
rapporteras till SCB. Den procentuella andelen narvarande barn av det totala
antalet inskrivna haller sig vanligen kring 67-70 %. Detta innebér att den
genomsnittliga gruppstorleken ligger pa drygt 13 barn. Det ar dock viktigt att
stalla detta mot personalens narvaro i barngruppen. Sjukfranvaro, vard av barn,
utbildning, svarighet att fa tag pa vikarier med mera, gor att bemanningen kan

variera.

Narvaro i % av 2013 2014 2015 2016
totalt antal inskrivna | 70,9 67,3 51,9 68,0
barn

Skolor

For att kunna planera framat och bedoma behovet av antal platser i forskolan
satt i relation till antalet platser for grundskolan i respektive omrade redovisas
har &ven en uppdatering av elevutvecklingen i grundskolan:

Antalet grundskolelever 2015 i Katrineholms kommun var den 15 mars 2015
enligt foljande: Ar F-9 hade 3 152 elever varav 1 467 var flickor och 1 685 var
pojkar. IKE (Mottagningsenheten for nyanlanda) hade 159 elever varav 84 var
flickor och 75 var pojkar. Grundsérskolan inkl. traningsskolan hade 107 elever
varav 48 var flickor och 59 var pojkar.

Antalet grundskolelever 2017 i Katrineholms kommun &r den 15 mars 2017
enligt féljande: Ar F-9 har 3 689 elever varav 1749 &r flickor och 1940 &r
pojkar. IKE har ersatts av kartlaggningsenheten ”Bryggan” som har tre elever
inskrivna. Grundsérskolan inkl. traningsskolan har 121 elever varav 52 ar flickor

och 69 ar pojkar.

Totalt 2015 Totalt 2017 Flickor 2015 | Flickor 2017 | Pojkar 2015 | Pojkar 2017
Grundskolan 3152 3689 1467 1749 1685 1940
IKE/Bryggan 159 & 84 ? 75 ?
Grundséarskolan | 107 121 48 52 59 69
Totalt 3418 3813 1599 ? 1819 ?

2015 hade gymnasieskolornal267 elever varav 573 var flickor och 694 var
pojkar. Gymnasiesérskolan hade 53 elever varav 22 var flickor och 31 var
pojkar. 2017 har gymnasieskolorna 1365 elever varav 612 &r flickor och 753 &r
pojkar. Gymnasiesarskolan har 50 elever varav 25 ar flickor och 25 ar pojkar.

Totalt 2015 | Totalt 2017 | Flickor 2015 | Flickor 2017 | Pojkar 2015 | Pojkar 2017

Gymnasieskolan 1267 1365 573 612 694 753

Gymnasiesarskolan | 53 50 22 25 31 25

Totalt 1320 1415 595 637 725 778
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Friskolorna i kommunen hade 2015 501 elever i ar F-9 varav 248 var flickor och
253 var pojkar. 2017 hade friskolan i kommunen 279 elever i ar F-9 varav 140
ar flickor och 139 ar pojkar.

Total 2015 Totalt 2017 Flickor 2015 | Flickor 2017 | Pojkar 2015 Pojkar 2017

Fristaende 501 279 248 140 253 139
grundskola

Samtlig statistik harror sig fran den 15:e mars.

Befolkningsprognos

Enligt SCB:s langsiktiga statistik kommer kommunen 2020 att ha 2161 barn i
aldern 1-5 ar i kommunen. Vi raknar dven fortsattningsvis med en
inskrivningsgrad pa 85 % vilket ger oss 1837 barn. Detta &r 92 barn fler &n
2016. 2025 kommer kommunen att ha 2280 barn i aldern 1-5 ar i kommunen.
Med samma inskrivningsgrad pa 85 % ger det oss 1938 barn. Detta ar 193 barn

fler an 2016.
Forskola Antal barn Antal inskrivna
2016 2052 1745
SCB prognos 85 % inskrivna okning fr 2016
2020 2161 1837 92|
2025 2280 1938 193
2030 2277 1936 191

Nyetablering av férskoleavdelningar

Mellan 2013-2015 har kommunen byggt ut forskolan med 10
forskoleavdelningar. Fem av dessa finns pa forskolan Guldregnet, forskolan
Karossen har 6ppnat med tre och pa forskolan Regndroppen har tva stora
avdelningar 6ppnats.

Beslut fanns dessutom om utbyggnad av ytterligare minst 14
forskoleavdelningar, for att nd malet om totalt minst 24 avdelningar, varav under
perioden 2015 — 2017 tio avdelningar tillkommit:

. Né&verstugan tre nya avdelningar

. Berguven fyra nya avdelningar

. Forssjo en ny avdelning (fyra avd. varav tre ersatter tidigare forskola)
e Guldregnet tva nya avdelningar

Tva avdelningar ar projekterade men annu ej uppforda. Det géaller utbyggnaden
av forskolan Karossen. Byggnationen forsenades pa grund av
markundersdkningar. Skogsborgsskolans utbyggnad utgor ytterligare fyra
avdelningar, dven om de omdisponerats. Emellertid har tva avdelningar
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forsvunnit da forskolan Pandan, belagen pa Sandbacksskolan pa grund av
platsbrist fick tas i ansprak av grundskolan igen.

Dessutom ska, enligt nytt beslut en forskola, med plats for 80 barn, enligt plan,
sta klara 2018.

Enligt SCBs prognoser och med nuvarande barnantal pa 20 barn per avdelning
ser behovet av utbyggnad ut enligt foljande:

Ar Antal nya avdelningar
2020 5 nya avdelningar

2025 2 avdelningar

2030 Ofdréandrat behov

Analys av behov av lokalisering av nya
forskoleavdelningar

En analys av i vilka delar av staden och kommunen, i vilken en
forskolelokalisering ar mest motiverad, innehaller manga osakerhetsfaktorer.
Grundskolans behov ar i ett kortare perspektiv lattare att forutse eftersom det da
finns fem arskullar i forskolan att ta som utgangspunkt. Det finns i dagslaget
planer for bostadsbyggande i saval norra som Gstra stadsdelarna men inga
definitiva beslut &r fattade. Vidare sker generationsskiften i befintliga
villaomraden, i viss man kopplat till att nya lagenhetskomplex byggs i stadens
centrala delar.

Analysen tar sin utgangspunkt i hur vél forskolorna i de olika stadsdelarna kan
forsorja de F-6-skolor som finns i respektive omrade. | tidigare utredning har
planeringen gatt ut pa att Skogsborgsskolan och den nya skolan pa norr, utifran
traditionellt klassbegrepp kan ha tre paralleller medan Sandbécksskolan och
Nyhemsskolan kan hysa fyra paralleller vardera. Utifran aktuell statistik har
Nyhemsskolan féarre elever medan norrskolorna, Sandbacksskolan och
Skogsborgsskolan ligger pa den forvantade nivan och med nybyggnation samt
utbyggnader kommer att klara att ta emot det forvéntade antalet barn.

Vid en statistisk analys maste man ta hansyn till att ett barn gar farre ar i
forskola (maximalt fem ar) &n i grundskola upp till ar 6 (sju ar). Detta kan gora
att foljande siffermaterial ter sig nagot forvirrande:

2017- | Grundskole- | Grundskole- | Forskole- | Forskole- | Diskrepans | Antal | Barn per Barn per avd.
03-15 | elever f.n. platser barn f.n. platser forskola avd avd i snitt utan

utifran plan behov f.n. stadsdel utbyggnad
Nord | 459 525 340 375 35 18 18,9 20,8
Syd 453 525 291 375 84 17 17,1 22,1
Ost 594 700 347 500 153 18 19,3 27,8
Vast | 483 525 alt 700 365 375 10 alt 128 20 18,2 18,8 alt 25,2
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Ay statistiken framgar att de genomsnittliga gruppstorlekarna i dagslaget
varierar mellan 17,1 till 19,3 barn i de fyra stadsdelarna. Men ser man déremot
framat, mot ett onskvart scenario dar forskoleplatserna som forsorjer respektive
skola utifran kapacitet dven ligger i den skolans naromrade blir det uppenbart att
det mest akuta utbyggnadsbehovet finns i den dstra stadsdelen medan den storsta
grundskolekapaciteten daremot finns i den véstra. Slutligen kan konstateras att
manga barn i dagslaget gar pa en forskola i en annan stadsdel &n den dar de &r
bosatta pa grund av platsbrist.

Mojlig lokalisering av forskoleavdelningar utifran skolornas kapacitet

Norra stadsdelen

En genomgang av tillganglig statistik i kombination med de expansionsplaner
som finns visar, vid ett forsta paseende, pa ett behov av utbyggnad av
forskoleplatser. | analysen maste dock ytterligare parametrar vagas in. En del av
de barn som &r bosatta i den sa kallade centrumzonen har sin placering pa norr
eftersom forskolan Karossen inte var fardigstéalld nar de fick sin placering samt
att det ar fortsatt platsbrist i omradet runt Skogsborgsskolan. Nar Karossens
utbyggnad ar klar minskar detta tryck pa norr nagot. Vidare finns mojlighet att
stalla om séval Vastra skolans nyare byggnad som Ostra skolans fristdende
tillbyggnad, Mellangarden, till forskola nar den nya skolan pa norr blir
fardigstalld 2020. Ytterligare en parameter &r osékerheten kring expansion i
form av nybyggnation av bostader pa norr. Emellertid finns ritningar och
planering klar for att bygga ut forskolan Gersnas med en avdelning. Denna
forskola har i dagsléget enbart tre avdelningar vilket gor att det skulle vara
mycket [&mpligt att genomfora detta projekt.

Stdra stadsdelen

Forskolan Karossen kommer att byggas ut med tva avdelningar och projektering
pagar. Om barn fran centrumzonen ska kunna beredas plats utan att
barngruppernas storlek ékar samt att man fortsatter ambitionen att sénka
gruppstorlekarna behovs emellertid ytterligare utbyggnad. Backa forskola har
idag enbart tre avdelningar. Det gor att en utokning ar lamplig. Det finns
mojlighet att bygga ut den, antingen med tva eller med fyra avdelningar, det
senare alternativet genom att uppféra en modellforskola av samma typ som
Berguvens nya forskola.

Ostra stadsdelen

Laget i den Ostra stadsdelen &r komplicerat. Nyligen éppnade forskolan
Berguven med fyra avdelningar. A andra sidan forlorade nyligen férskolan tva
avdelningar da lokalen Pandan maste ateranvandas till grundskoleverksamhet.
Det ar i de 6stra delarna av staden, som det storsta langsiktiga
utbyggnadsbehovet finns. Forskolan Mysak med tva avdelningar &r ett
provisorium och bygglovet har gatt ut, varfor denna paviljong borde tas ner.
Forskolan Ornen har enbart tva avdelningar. Forskolan &r i ganska daligt skick
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och behdver renoveras och det finns ingen mark att expandera pa genom att
bygga ut den. Ett forsok att planera for en pabyggnad av en vaning fick for ett
par ar sedan Gverges pa grund av att konstruktionen var for klen. En mojlig
I6sning dr att riva denna forskola och ersétta den med sammanlagt fyra
avdelningar i form av en modellférskola.

Som kompensation och utdkning av kapaciteten kan man bygga ut forskolan
Saltkrakan antingen med en modellférskola eller genom att specialrita en
utbyggnad med tva eller tre avdelningar. | anslutning till Saltkrakan skulle dven
en modellforskola kunna uppforas sa att ytterligare fyra avdelningar tillskapas.

Parallellt med denna utbyggnad kan en modellforskola med fyra avdelningar
uppforas pa den tomt dar forskolan Ornen idag ligger. Totalt skulle i s fall en
kapacitetsokning med mellan fyra och sex avdelningar kunna tillskapas.
Slutligen finns i Laggarhult, 6ster om vattentornet, ett skogsparti dar eventuellt
en modellforskola med fyra eller sex avdelningar pa sikt skulle kunna uppforas.

Vastra stadsdelen

Det minsta behovet av utbyggnad finns for narvarande i den véstra stadsdelen.
Detta beror pa att forskolan Regndroppen har 6ppnats med 2,5 avdelningar samt
att forskolan N&verstugan har byggts ut med tre avdelningar. Emellertid &r det
just i detta omrade som det lattast och till mycket 1ag kostnad gar att tillskapa tre
till fyra nya avdelningar. Detta sker genom att ett mottagningskok byggs i den
befintliga lokalen Béverhyddan. Baverhyddan, som &r en del av den tidigare
Né&vertorpsskolan, ligger i néra anslutning till den sodra stadsdelen och kan &ven
ta emot barn fran den delen av staden utan nagra langre avstand. Vidare anvands
lokalen redan idag for aldre forskolebarn nér barngrupperna i 6vriga staden fylls
pé& under varen till dess de aldsta barnen borjar i forskoleklass i augusti. Aven
lokalen Junibacken mitt emot skulle kunna byggas om till férskola med tva eller
tre avdelningar vilket emellertid kréver lite mer omfattande ingrepp. Samtidigt
anvands den som mottagningsenhet for nyanlanda grundskoleelever och om ett
plotsligt forandrat lage skulle uppsta med instrémning av barn fran andra lander
sa finns dar beredskap for detta scenario. Baverhyddan och Junibacken ar dven
mojliga att anvanda som evakueringslokaler vid om- ny- eller tillbyggnad av
andra forskolor.

Ovriga kommunen

| kommunens kransorter ar behovet av forskoleplatser i balans i forhallande till
efterfragan men daremot &r situationen i Bie skola synnerligen anstrangd.
Forskolan Asgarden har en avdelning. P& Bie skola finns ytterligare tva. Denna
uppdelning &r inte tillfredstéllande. Ena halvan av Asgérden hyrs idag av
Svenska kyrkan. Om det gick att erbjuda dem alternativa lokaler eller
samlokalisering skulle en vél fungerade forskoleverksamhet med tre till fyra
avdelningar kunna etableras. Vissa anpassningar pa Asgarden méste i sa fall ske.
Ett alternativ till detta ar att istallet bygga ut Asgarden med tva avdelningar.
Dessa bada alternativ kan i sin tur frigora lokaler pa Bie skola sa att man far
funktionsdugliga och andamalsenliga utrymmen for saval undervisning som
fritidshemsverksamhet. Idag ar lokalsituationen for skolan prekar.
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Konsekvenser av fortsatt utbyggnad

Det &r av stor vikt att noga analysera konsekvenserna av en fortsatt utbyggnad
av forskoleavdelningar satt i forhallande till nuvarande, och prognostiserade
fodelsetal framgent, samt att sétta det i relation till det politiska malet om att
sanka barngruppernas storlek. Nar barngruppernas storlek minskar, sa minskar
aven den barnpeng som tillfors for varje avdelning. Detta paverkar
personaltatheten, for pedagogisk saval som for maltidspersonal samt att
kostnader for stddning 6kar. Under fOrutsattning att det ar onskvért att
personaltatheten per avdelning bibehalls maste beslut om héjning av barnpengen
tas, som kompenserar for detta. Det behGver ta sin borjan redan i budget 2018. |
den redovisning som har foljer visas ett antal berakningar pa detta:

2018 kommer kommunen med de tva projekterade avdelningarna pa Karossen
att ha 98 avdelningar. Baserat pa SCBs prognos och med 85 % inskrivna barn
ger detta en gruppstorlek per avdelning pa 18,3 barn i snitt.

For att komma upp till de tidigare beslutade 24 nya avdelningarna ska
kommunen ha 101 avdelningar 2018. Med SCBs prognos och med 85 %
inskrivna barn kommer gruppstorlekarna da att vara 17,8 barn i snitt. Da sjunker
personaltatheten till under tre arsarbetare om inte mer medel tillfors.

Om en ny forskola, alternativt nya férskoleavdelningar om sammanlagt fyra
avdelningar 6ppnas till 2019 kommer kommunen att ha 105 avdelningar. Med
SCBs prognos och med 85 % inskrivna barn kommer gruppstorlekarna att vara
17,3 barn i snitt. Om man behaller 105 avdelningar dven 2020 kommer
gruppstorleken att vara 17,5 barn.

Om man & andra sidan vill fa ned gruppstorleken 2020 till den av Skolverket
rekommenderade gruppstorleken per avdelning for &ldre barn om hogst 15 barn
(15,1) maste det finnas 122 avdelningar. Da maste totalt 26 nya avdelningar
tillskapas utifran befintligt antal i maj 2017.

Ar* Antal kommunala avd. | SCB prognos 85 % Barn/ avd
2018 98 2114 1797 18,3
2018 101 2114 1797 17,8
2019 105 2137 1816 17,3
2020 105 2161 1837 17,5
2020 122 2161 1837 15,1

*| berakningarna for barn/ avdelning finns den fristdende forskolan Lyckebobarnen inrdknad.

Notera att tabellen ovan visar exempel pa vad som kravs for att minska
barngrupperna.

Kostnader for bibehallen personaltathet per avdelning

Den nuvarande barnpengen ar 112 000 kronor per barn och ar. 12000 kronor
avgar till lokaler och kapitalkostnader. Nar kostnader for stadning, mat,
transporter och vaktmasteri ar betalade kan forvaltningen dela ut en barnpeng pa
85 000 kronor till forskolecheferna. Av denna barnpeng gar cirka 80 000 kronor
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till personalkostnader. For varje barn per avdelning som man minskar
gruppstorleken med forlorar man cirka 0,17 arsarbetare personal.

Den nuvarande barnpengen racker, med 20 barn per avdelning till 3,4 tjanst
arsarbetare. Om man sanker gruppstorleken till 19 blir motsvarande siffra 3,2

etcetera...

Antal barn per avdelning Personaltathet per avdelning med 2017 ars barnpeng*
21 3,5

20 3,4

19 3,2

18 3,1

17 2,9

16 2,7

15 2,5

*statsbidrag ej inréknat

I tillagg till denna berakning maste ndmnas att kommunen for narvarande
upphbar statsbidrag for att minska barngruppernas storlek med bibehallen
personaltathet vilket gor att den minskning som de facto har &gt rum fran 21
barn i snitt till 19,3 dannu inte mérkts i personaltatheten per avdelning.
(Dessutom har flera avdelningar forstarkning i form av tillaggsbelopp for
enstaka barn i behov av sarskild uppmérksamhet.)

For att dver tid behalla samma personalbemanning per avdelning som idag
behover barnpengen for bildningsforvaltningens del 6ka med 5 000 kr for varje
barn som barngruppen i snitt minskas. Den ekonomiska tilldelningen &r i
dagslaget baserad pa en personaltathet pa 3,5 personal per avdelning och 21 barn
I snitt. FOr narvarande &r forvaltningen med hjalp av utbyggnad i kombination
med statshidrag nere pa 19,3 med i stort sett sasmma personaltathet per avdelning
i snitt. Det gar inte langsiktigt att basera minskningen av barngrupper pa
statsbidrag, som kan komma att upphora. Om man bortser fran statsbidragen
behover alltsa barnpengen 6ka med minst 10 000 kronor per barn redan 2018 for
att behalla personaltatheten i kombination med den genomsnittliga storleken pa
barngrupperna pa drygt 19 barn. F6r 2018 kan vi dock rédkna med att
statsbidragen finns kvar varfor denna siffra néstan kan halveras (se nedan).

Nar Karossens tva avdelningar 6ppnar och de 80 nya forskoleplatserna som
KFAB ska projektera for 2018 star klara dkar dessutom kostnaderna for
stddning, vaktmasteri mattransporter och kokspersonal. En berdkning for detta
landar pa 154 000 kr per avdelning i snitt eller lite drygt 500 kr per barn for
2018. Totalt maste da barnpengen 6ka med 5500 kr for 2018.

Sammanfattningsvis behover forskolan, i budget 2018 tillforas 9,9 miljoner
kronor for att finansiera effekterna av utbyggnaden av férskolan med sex
avdelningar (Karossen och Baverhyddan) och med bibehallen
personaltéathet i forhallande till antalet barn (1797) ar 2018.
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For att genomftra en minskning av barngruppernas storlek fran 21 barn till 17
och fortfarande behalla samma personalbemanning per avdelning som idag
behover, enbart for bildningsforvaltningens del, barnpengen 6ka med cirka 20
000 kronor per barn och ar. For att komma ned i 15 barn per avdelning blir
motsvarande siffra cirka 30 000 kronor i barnpengsékning. Dérutover
tillkommer 6kade kostnader for skolmaltidspersonal och stadning i och med
utglesningen av antalet barn per avdelning.

Det ar positivt att kunna sanka barngruppernas storlek genom att bygga ut
verksamheten med fler forskolelokaler men om inte barnpengen okar sa att
personaltatheten per avdelning bibehalls kommer sarbarheten att 6ka vid
exempelvis sjukdom eller vid utflykter och nédr personal ska ha planering och
kompetensutveckling samt i évrigt vid moment som ar mer personalkrdavande.
Detta riskerar i sa fall fa till foljd att verksamheten utarmas och att forskolans
pedagogiska uppdrag far sta tillbaka. Det &r redan idag svart att rekrytera
hogskoleutbildad personal i forskolan. Om & andra sidan personaltatheten per
avdelning bibehalls, kan minskade barngrupper starka saval kommunens
varumarke som kommunens ambition att vara en attraktiv arbetsgivare. Detta
skulle kunna bidra till att andelen hdgskoleutbildad personal i férskolan hojs.

MGjlig lokalisering av nya forskoleavdelningar

Arbetsgruppen rekommenderar, utifran tillganglig statistik och kommunens
forutsattningar féljande utbyggnad av forskolan:

| forsta hand:

Béverhyddan
Bygg om huskroppen Baverhyddan pa fore detta Navertorpsskolan till férskola.

Detta forslag utgér dven det uppdrag KFAB haft att i samverkan med
bildningsforvaltningen projektera for 80 forskoleplatser redan 2018. Denna
ombyggnation ar berdknad till tre miljoner kronor, men &ven om kostnadslaget
den senaste tiden okat &r det en lag investering och kommer att kunna erbjuda
platser for motsvarande tre till fyra avdelningar eller 70 barn. Fastigheten ar
belagen precis pa gransen till sodra stadsdelen varfor brukare fran omradet néra
Duveholmsskolan tar sig dit likavél som till andra forskolor i naromradet.
Dessutom kan Baverhyddan, tillsammans med den narbelédgna huskroppen
Junibacken (for aldre barn) anvandas som evakueringslokaler vid eventuell
ombyggnation i andra delar av staden. Det kan &ven konstateras att samtliga
andra forslag forutom Ornen (se nedan) kraver planandring varfor detta
sannolikt ar det enda realistiska férslag som kan genomféras 2018.
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| steg tva (tva avdelningar):

Ornen

Riv forskolan Ornen och ersitt den med en modellférskola med fyra
avdelningar. Da sker en dkning med tva avdelningar. Planandring kravs inte.
Eventuellt kan denna nya modellférskola forlaggas invid Pafagelns forskola
vilket skulle kunna effektivisera maltidsverksamheten. Detta projekt skulle
mojligen kunna realiseras 2018 men mer troligt 2019.

| steg tre (7-10 avdelningar):

Gersnas

Bygg ut forskolan Gersnas med en avdelning sa att den totalt far fyra
avdelningar. Pa detta satt starks kapaciteten i norra stadsdelen och forskolan far
en effektivare organisation. Det gor forskolan béttre rustad att mota en
nybyggnation av bostéder i denna del av staden. Forslaget kréver planandring.

Backa
Bygg ut forskolan Backa med ytterligare tva eller fyra avdelningar, det senare
genom att uppféra en modellférskola ihop med befintlig fastighet. Planédndring
Kravs.

Saltkrakan / Mysak

Montera ner paviljongforskolan Mysak med tva avdelningar och bygg istéllet ut
forskolan Saltkrakan med tva avdelningar. Dessutom kan en ny modellforskola
med fyra avdelningar tillskapas pa Mysaks tomt. Da sker en 6kning med fyra
avdelningar. Planandring kravs.

Bie skola och forskolor

Erbjud Svenska kyrkan alternativa lokaler eller samlokalisering till Asgarden sé&
att forskoleavdelningarna i Bie kan samlas i en huskropp. Om detta inte &r
majligt foreslas en utbyggnad av Asgarden med tva avdelningar sé att férskolan
Biet, kan flytta dit. Detta frigor ytor pa Bie grundskola sa att en battre
fungerande verksamhet kan etableras. Anpassningar kravs. Planandring kravs
om Asgérden behover byggas ut.

Ytterligare forslag (4 avdelningar med flera):

Ny férskola Laggarhult
Utred narmare forslaget att bygga fyra till sex avdelningar pa tomt belagen oster
om vattentornet. Plandndring kravs.
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Vaéstra skolan och Mellangarden

Nar den nya skolan i norra staden star klar kan en projektering paborjas for att
stalla om Vastra skolans nya byggnad och annexet pa Ostra skolan,
Mellangarden, till forskola.

Kostnader for forskoleetablering

Steg 1
Béaverhyddan 3 miljoner (minst)

Ovriga objekt
Kostnaderna ligger sa pass langt fram i tid att de &r svara att i nulaget bedoma.

Varje objekt maste kostnadsberknas utifran den situation som rader pa
byggmarknaden nar projektet ska genomforas. Inget av de 6vriga objekten
utdver Baverhyddan beddms kunna paborjas under 2018.
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Sammanfattning

Denna handling utgor svar pa ett uppdrag till bildningsforvaltningen att gora en
uppdatering av ett arende fran 2015 som beskriver en langsiktig plan for
utbyggnad av forskolan (och skolan) i Katrineholms kommun samt ett uppdrag
till KFAB att projektera for 80 forskoleplatser som ska sta klara 2018. | arendet
har tillganglig statistik uppdaterats. Vidare har behovet av forskoleplatser i
kommunens centrala tatort analyserats stadsdel for stadsdel. Mojlig lokalisering
av nya forskoleavdelningar har inventerats. Slutligen finns ett forslag pa hur en
fortsatt utbyggnad av forskolan stegvis kan genomféras. En mer utforlig analys
har presenterats bildningsndmnden i juni 2017. Denna analys utgor statistiskt
underlag for denna handling. En utbyggnad kan ha tva syften; dels att bereda
plats for 6kade barnkullar och dels att minska barngruppernas storlek. I det
senare fallet maste barnpengens storlek 6kas sa att inte personaltatheten per
avdelning utarmas.

Uppdrag

I Katrineholms kommuns 6vergripande plan med budget for 2017-2019 har
bildningsndamnden ett uppdrag att i samrad med KFAB och kommunlednings-
forvaltningen uppdatera befintlig langsiktig plan for utbyggnad av férskolan.
Uppdraget ska aterrapporteras till kommunstyrelsen senast i augusti 2017.
Dessutom besvaras i arendet ett uppdrag till KFAB att i samverkan med
bildningsférvaltningen projektera for forskoleplatser for 80 barn, och dessa
platser ska sta klara 2018.

| kommunbudgeten aterfinns arendet under sarskilda uppdrag, "Uppdatera den
langsiktiga planen for utbyggnad av forskolan (BIN i samrad KFAB och KLF)”

Bakgrund

Kommunledningsforvaltningen presenterade varen 2015 en langsiktig planering,
bland annat for forskolor. Utgangspunkten var att utifran befolkningsprognoser
stegvis planera for ar 2020, 2025 och 2030 med befolkningsmalet 40 000
invanare 2030. Arbetet skedde i samverkan mellan kommunledningsfor-
valtningen, samhallsbyggnadsforvaltningen och bildningsforvaltningen samt
aven KFAB. Underlag bestod av statistik samt kartlaggning av mojlig tomtmark
for nybyggnation alternativt utbyggnad av befintliga lokaler.

Sedan 2013 har beslut tagits om utbyggnad av sammanlagt minst 24 avdelningar
pa forskolorna. Av dessa 24 avdelningar har nu 20 6ppnats och ytterligare tva
avdelningar ar beslutade. De aterstaende avdelningarna byggs for narvarande pa
Skogsborgsskolans omrade men beslut har tagits att stalla om dem till
grundskola utifran den platsbrist som rader pa Skogsborgsskolan.
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Arbetsgrupp

En arbetsgrupp bestaende av representanter for fastighetsbolaget KFAB,
kommunledningsforvaltningen och bildningsforvaltningen har under varen 2017
ansvarat for uppdraget:

Gunnar Berglund; lokalsamordnare kommunledningsférvaltningen

Tobias Lundqvist; fastighetschef KFAB

Lars Andersson; lokalsamordnare bildningsférvaltningen
Arijana Bajric Gredelj;

verksamhetsutvecklare bildningsférvaltningen
Johanna Siverskog; ekonom bildningsférvaltningen
Jorgen Rideberg; bitr. forv.ch. bildningsférvaltningen

Statistik i jdAmforelse 2015 och 2017

Forskolor

Foljande tabell visar antalet forskolor samt antalet inskrivna barn i jamforelse
mellan 2015 och 2017. Dé&rutbver visas dven barn i pedagogisk omsorg (tidigare
benamnt dagbarnvardare/ familjedaghem):

(*exKlusive ped. omsorg) | Avd Avd Totalt | Totalt | Flickor | Flickor Pojkar Pojkar
2015 2017 2015 2017 2015 2017 2015 2017

Forskola kommunal 82 95 1639 1838 811 868 828 970

Forskola fristdende 3 1 46 23 23 12 23 11

Pedagogisk omsorg 2 2 12 8 6 2 6 6

kommunal

Pedagogisk omsorg -- 1 -- 10 -- 8 -- 2

fristdende

Totalt 85* 96* 1697 1879 840 890 857 989

Det genomsnittliga barnantalet 2015 per avdelning i kommunen var 20,0 barn
och for de fristdende var siffran 18,6 barn per avdelning. Det genomsnittliga
barnantalet 2017 per avdelning i kommunen var 19,3 barn och for den fristaende
ar siffran 23,0 barn pa avdelningen.

Genomsnittligt barnantal per avd 2015 2017
Kommunal férskola 20,0 19,3
Fristaende forskola 18,6 23,0

Varje ar i oktober mats narvaron i forskolan under en specifik period och
rapporteras till SCB. Den procentuella andelen narvarande barn av det totala
antalet inskrivna haller sig vanligen kring 67-70 %. Detta innebér att den
genomsnittliga gruppstorleken ligger pa drygt 13 barn. Det ar dock viktigt att
stalla detta mot personalens narvaro i barngruppen. Sjukfranvaro, vard av barn,
utbildning, svarighet att fa tag pa vikarier med mera, gor att bemanningen kan
variera.
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Narvaro i % av 2013 2014 2015 2016
totalt antal inskrivna | 70,9 67,3 51,9 68,0
barn

Befolkningsprognos

Enligt SCB:s langsiktiga statistik kommer kommunen 2020 att ha 2161 barn i
aldern 1-5 ar i kommunen. Vi raknar dven fortsattningsvis med en
inskrivningsgrad pa 85 % vilket ger oss 1837 barn. Detta &r 92 barn fler &n
2016. 2025 kommer kommunen att ha 2280 barn i aldern 1-5 ar i kommunen.
Med samma inskrivningsgrad pa 85 % ger det oss 1938 barn. Detta ar 193 barn

fler an 2016.
Firskola Antal barn Antal inskrivna
2016 2052 1745
SCB prognos 85 % inskrivna okning fr 2016
2020 2161 1837 92|
2025 2280 1938 193
2030 2277 1936 191

Nyetablering av férskoleavdelningar

Enligt SCBs prognoser och med nuvarande barnantal pa 20 barn per avdelning
ser behovet av utbyggnad ut enligt foljande:

Ar Antal nya avdelningar
2020 5 nya avdelningar

2025 2 avdelningar

2030 Ofdréandrat behov

Analys av behov av lokalisering av nya
forskoleavdelningar

En analys av i vilka delar av staden och kommunen, i vilken en
forskolelokalisering ar mest motiverad, innehaller manga osakerhetsfaktorer.
Grundskolans behov ar i ett kortare perspektiv lattare att forutse eftersom det da
finns fem arskullar i forskolan att ta som utgangspunkt. Det finns i dagslaget
planer for bostadsbyggande i saval norra som ostra stadsdelarna. Vidare sker
generationsskiften i befintliga villaomraden, i viss man kopplat till att nya
lagenhetskomplex byggs i stadens centrala delar.

Analysen har tagit sin utgangspunkt i hur vl forskolorna i de olika stadsdelarna
kan forsorja de F-6-skolor som finns i respektive omrade. Av statistiken framgar
att de genomsnittliga gruppstorlekarna i dagslaget varierar mellan 17,1 till 19,3
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barn i de fyra stadsdelarna. Men ser man daremot framat, mot ett 6nskvart
scenario dar forskoleplatserna som forsorjer respektive skola utifran kapacitet
aven ligger i den skolans naromrade blir det uppenbart att det mest akuta
utbyggnadsbehovet finns i den 6stra stadsdelen medan den storsta
grundskolekapaciteten daremot finns i den vastra. Slutligen kan konstateras att
manga barn i dagslaget gar pa en forskola i en annan stadsdel an den dar de ar
bosatta pa grund av platsbrist.

Mojlig lokalisering av forskoleavdelningar utifran skolornas kapacitet

Norra stadsdelen

En genomgang av tillganglig statistik i kombination med de expansionsplaner
som finns visar pa ett behov av utbyggnad av forskoleplatser. Nar Karossens
utbyggnad ar klar minskar detta tryck pa norr dock nagot. Vidare finns mojlighet
att stalla om sdvél Vastra skolans nyare byggnad som Ostra skolans fristdende
tillbyggnad, Mellangarden, till férskola nar den nya skolan pa norr blir
fardigstalld 2020. Ytterligare en parameter &r osékerheten kring expansion i
form av nybyggnation av bostader pa norr och nar den kommer att ske.
Emellertid finns ritningar och planering Kklar for att bygga ut forskolan Gersnas
med en avdelning. Denna forskola har i dagsldget enbart tre avdelningar vilket
gor att det skulle vara mycket lampligt att genomfora detta projekt eftersom
forskolor med mindre an fyra avdelningar kostar mer att driva.

Stdra stadsdelen

Forskolan Karossen kommer att byggas ut med tva avdelningar och projektering
pagar. Om barn fran centrumzonen ska kunna beredas plats utan att
barngruppernas storlek ékar samt att man fortsatter ambitionen att sénka
gruppstorlekarna behovs emellertid ytterligare utbyggnad. Backa forskola har
idag enbart tre avdelningar. Det gor att en utokning ar lamplig. Det finns
mojlighet att bygga ut den, antingen med tva eller med fyra avdelningar, det
senare alternativet genom att uppféra en modellforskola av samma typ som
Berguvens nya forskola.

Ostra stadsdelen

Det ar i de Ostra delarna av staden, som det storsta langsiktiga
utbyggnadsbehovet finns. Forskolan Mysak med tva avdelningar &r ett
provisorium och bygglovet har gatt ut, varfor denna paviljong borde tas ner.
Forskolan Ornen har enbart tva avdelningar. Forskolan ar i ganska daligt skick
och behdver renoveras och det finns ingen mark att expandera pa genom att
bygga ut den. Ett forsok att planera for en pabyggnad av en vaning fick for ett
par ar sedan Gverges pa grund av att konstruktionen var for klen. En mojlig
I6sning dr att riva denna forskola och ersétta den med sammanlagt fyra
avdelningar i form av en modellférskola.

Som kompensation och utdkning av kapaciteten kan man bygga ut forskolan
Saltkrakan antingen med en modellférskola eller genom att specialrita en
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utbyggnad med tva eller tre avdelningar. | anslutning till Saltkrakan skulle dven
en modellforskola kunna uppforas sa att ytterligare fyra avdelningar tillskapas.

Parallellt med denna utbyggnad kan en modellforskola med fyra avdelningar
uppforas pa den tomt dar forskolan Ornen idag ligger. Totalt skulle i sa fall en
kapacitetsokning med mellan fyra och sex avdelningar kunna tillskapas.
Slutligen finns i Laggarhult, 6ster om vattentornet, ett skogsparti dar eventuellt
en modellforskola med fyra eller sex avdelningar pa sikt skulle kunna uppforas.

Vastra stadsdelen

Det minsta behovet av utbyggnad finns for narvarande i den véstra stadsdelen.
Emellertid ar det just i detta omrade som det lattast och till mycket lag kostnad
gar att tillskapa tre till fyra nya avdelningar. Detta sker genom att ett
mottagningskok byggs i den befintliga lokalen Béverhyddan. Baverhyddan, som
ar en del av den tidigare Ndvertorpsskolan, ligger i ndra anslutning till den sédra
stadsdelen och kan &ven ta emot barn fran den delen av staden utan nagra langre
avstand. Baverhyddan och Junibacken ar dven méjliga att anvanda som
evakueringslokaler vid om- ny- eller tillbyggnad av andra forskolor.

Ovriga kommunen

| kommunens kransorter ar behovet av forskoleplatser i balans i forhallande till
efterfragan men daremot ar situationen i Bie skola synnerligen anstrangd.
Forskolan Asgarden har en avdelning. P4 Bie skola finns ytterligare tvd. Denna
uppdelning &r inte tillfredstallande. Ena halvan av Asgarden hyrs idag av
Svenska kyrkan. Om det gick att erbjuda dem alternativa lokaler eller
samlokalisering skulle en vél fungerade forskoleverksamhet med tre till fyra
avdelningar kunna etableras. Vissa anpassningar pa Asgarden méste i sa fall ske.
Ett alternativ till detta &r att istdllet bygga ut Asgarden med tva avdelningar.
Dessa bada alternativ kan i sin tur frigora lokaler pa Bie skola sa att man far
funktionsdugliga och andamalsenliga utrymmen for saval undervisning som
fritidshemsverksamhet. Idag &r lokalsituationen for skolan prekar.

Konsekvenser av fortsatt utbyggnad

Det ar av stor vikt att noga analysera konsekvenserna av en fortsatt utbyggnad
av forskoleavdelningar satt i forhallande till nuvarande, och prognostiserade
fodelsetal framgent, samt att sétta det i relation till det politiska malet om att
sanka barngruppernas storlek. Nar barngruppernas storlek minskar, sa minskar
aven den barnpeng som tillfors for varje avdelning. Detta paverkar
personaltdtheten, for pedagogisk saval som for maltidspersonal samt att
kostnader for stddning, transporter och vaktmaésteri 6kar. Under forutsattning att
det &r 6nskvart att personaltatheten per avdelning bibehalls maste beslut om
héjning av barnpengen tas, som kompenserar for detta. Det behdver ta sin borjan
redan i budget 2018. I den redovisning som hér foljer visas ett antal berakningar
pa detta:
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2018 kommer kommunen med de tva projekterade avdelningarna pa Karossen
att ha 98 avdelningar. Baserat pa SCBs prognos och med 85 % inskrivna barn
ger detta en gruppstorlek per avdelning pa 18,3 barn i snitt.

For att komma upp till de tidigare beslutade 24 nya avdelningarna ska
kommunen ha 101 avdelningar 2018. Med SCBs prognos och med 85 %
inskrivna barn kommer gruppstorlekarna da att vara 17,8 barn i snitt. Da sjunker
personaltatheten till under tre arsarbetare om inte mer medel tillfors.

Om man & andra sidan vill fa ned gruppstorleken 2020 till den av Skolverket
rekommenderade gruppstorleken per avdelning for &ldre barn om hogst 15 barn
(15,1) maste det finnas 122 avdelningar. Da maste totalt 26 nya avdelningar
tillskapas utifran befintligt antal i maj 2017.

Ar* Antal kommunala avd. | SCB prognos 85 % Barn/ avd
2018 98 2114 1797 18,3
2018 101 2114 1797 17,8
2019 105 2137 1816 17,3
2020 105 2161 1837 17,5
2020 122 2161 1837 15,1

*| berakningarna for barn/ avdelning finns den fristdende forskolan Lyckebobarnen inraknad.

Notera att tabellen ovan visar exempel pa vad som kravs for att minska
barngrupperna.

Kostnader for bibehallen personaltathet per avdelning
Den nuvarande barnpengen &r 112 000 kronor per barn och ar.

Den nuvarande barnpengen racker, med 20 barn per avdelning till 3,4 tjanst
arsarbetare. Om man sanker gruppstorleken till 19 blir motsvarande siffra 3,2

etcetera...

Antal barn per avdelning Personaltathet per avdelning med 2017 ars barnpeng*
21 3,5

20 3,4

19 3,2

18 3,1

17 2,9

16 2,7

15 2,5

*statsbidrag ej inréknat

I tillagg till denna berakning maste ndmnas att kommunen for narvarande
uppbar statsbidrag for att minska barngruppernas storlek med bibehallen
personaltathet vilket gor att den minskning som de facto har &gt rum fran 21
barn i snitt till 19,3 annu inte mérkts i personaltatheten per avdelning.
(Dessutom har flera avdelningar forstarkning i form av tillaggsbelopp for
enstaka barn i behov av sarskild uppmérksamhet.)
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For att over tid behalla samma personalbemanning per avdelning som idag
behover barnpengen 2018 6ka med 5 500 kr for varje barn som barngruppen i
snitt minskas. Den ekonomiska tilldelningen &r i dagsldget baserad pa en
personaltathet pa 3,5 personal per avdelning och 21 barn i snitt. For narvarande
ar forvaltningen med hjélp av utbyggnad i kombination med statshidrag nere pa
19,3 med i stort sett samma personaltathet per avdelning i snitt. Det gar inte
langsiktigt att basera minskningen av barngrupper pa statshidrag, som kan
komma att upphora. Om man bortser fran statsbidragen skulle alltsa barnpengen
behova 6kas med nastan det dubbla per barn redan 2018 for att behalla
personaltdtheten i kombination med den genomsnittliga storleken pa
barngrupperna pa drygt 19 barn. For 2018 kan vi dock rdkna med att
statsbidragen finns kvar.

Nar Karossens tva avdelningar éppnar och de 80 nya forskoleplatserna som
KFAB ska projektera for 2018 star klara dkar kostnaderna for stadning,
vaktmasteri mattransporter och kokspersonal. En berakning for detta landar pa
154 000 kr per avdelning i snitt eller lite drygt 500 kr per barn for 2018.

Sammanfattningsvis behdver forskolan, i budget 2018 tillféras 9,9 miljoner
kronor for att finansiera effekterna av utbyggnaden av forskolan med sex
avdelningar (Karossen och Baverhyddan) och med bibehallen
personaltathet i forhallande till antalet barn, som beraknas till 1797 ar
2018.

MGjlig lokalisering av nya férskoleavdelningar

Arbetsgruppen rekommenderar, utifran tillganglig statistik och kommunens
forutsattningar féljande utbyggnad av forskolan:

| forsta hand:

Béverhyddan
Bygg om huskroppen Baverhyddan pa fore detta Navertorpsskolan till férskola.

Detta forslag utqgor dven det uppdrag KFAB haft att i samverkan med
bildningsférvaltningen projektera for 80 forskoleplatser redan 2018.

| steg tva (tva avdelningar):
Ornen

Riv forskolan Ornen och ersitt den med en modellférskola med fyra
avdelningar. Da sker en 6kning med tva avdelningar. Planandring kravs inte.

| steg tre (7-10 avdelningar)(Planandringar kravs):
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Gersnas
Bygg ut forskolan Gersnas med en avdelning sa att den totalt far fyra
avdelningar.

Backa
Bygg ut forskolan Backa med ytterligare tva eller fyra avdelningar, det senare
genom att uppféra en modellférskola ihop med befintlig fastighet.

Saltkrakan / Mysak

Montera ner paviljongforskolan Mysak med tva avdelningar och bygg istéllet ut
forskolan Saltkrakan med tva avdelningar. Dessutom kan en ny modellforskola
med fyra avdelningar tillskapas pa Mysaks tomt. Da sker en 6kning med fyra
avdelningar.

Bie skola och férskolor

Erbjud Svenska kyrkan alternativa lokaler eller samlokalisering till Asgarden sé&
att forskoleavdelningarna i Bie kan samlas i en huskropp. Om detta inte &r
mojligt foreslas en utbyggnad av Asgarden med tvé avdelningar s att forskolan
Biet, kan flytta dit. Detta frigor ytor pa Bie grundskola sa att en battre
fungerande verksamhet kan etableras.

Ytterligare forslag (4 avdelningar med flera):

Ny férskola Laggarhult
Utred narmare forslaget att bygga fyra till sex avdelningar pa tomt belagen oster
om vattentornet. Plandndring kravs.

Vaéstra skolan och Mellangarden

Néar den nya skolan i norra staden star klar kan en projektering pabdrjas for att
stalla om Vastra skolans nya byggnad och annexet pad Ostra skolan,
Mellangarden, till forskola.

Kostnader for forskoleetablering

Steg 1
Baverhyddan 3 miljoner (minst)

Ovriga objekt
Kostnaderna ligger sa pass langt fram i tid att de &r svara att i nulaget bedoma.

Varje objekt maste kostnadsberknas utifran den situation som rader pa
byggmarknaden nér projektet ska genomforas. Inget av de 6vriga objekten
utover Baverhyddan bedoms kunna pabdrjas under 2018.
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. Datum Var beteckning
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-05-10 BIN/2017:37 - 045
Forvaltningskontoret
Var handlaggare Ert datum Er beteckning
Arijana Bajric-Gredel

Bildningsndmnden

Ansokan om att starta enskild annan pedagogisk
verksamhet i Katrineholms kommun

Forvaltningens forslag till beslut

Bildningsforvaltningen anser att C Foretagets mal och viardegrund 6verensstammer
med skollagen (2010:800).

1. Bildningsnimnden godkidnner C Foretagets ansdkan om att fi starta pedagogisk
omsorg under fOrutséttning att:
e Lokalen dir verksamheten planeras starta blir godkédnd
e Verksamheten inte omfattas av resurser inom kommunens elevhélsa
e Giltiga samt anmérkningsfria utdrag ur belastningsregister for de tva
anstédllda lamnas in

Sammanfattning av arendet

Under véren 2017 fick bildningsforvaltningen ansdkan fran C Foretaget, som ér en
ekonomisk forening, om att starta annan pedagogisk verksamhet i form av pedagogisk
omsorg 1 Katrineholms kommun.

Bildningsforvaltningen har fatt in nddvindigt underlag fran C Foretaget och
bildningsforvaltningen anser att C foretagets mal och virdegrund 6verensstimmer med
skollagen (2010:800).

Arendets handlingar

e AnsoOkan fran C Foretaget om att starta enskild pedagogisk omsorg i Katrineholms
kommun

Arendebeskrivning

C foretaget ansoker om godkénnande att bedriva fristdiende pedagogisk omsorg 1
Katrineholms kommun i form av en anstélld pé adressen Bergdala 1, 641 62 Valla.

I enlighet med skollagen 2010:800, 2 kap § 5 ska enskilda efter ansdkan godkénnas av
den kommun dér verksamheten bedrivs. Kommuner ska godkédnna och 1dmna bidrag
till enskild verksamhet om verksamheten uppfyller kraven pa god kvalitet och
sdkerhet. Verksamheten ska vara 6ppen for alla barn som tas emot i motsvarade
offentlig verksamhet.

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besodksadress: Org.nummer 212000-0340
Katrineholms kommun
641 80 Katrineholm

www.katrineholm.se E-post: Arijana.Bajric-Gredelj@katrineholm.se

Telefon: /RedigerareTelefon/
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Datum Var beteckning

BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-05-10 BIN/2017:37 - 045
Forvaltningskontoret

C foretaget avser starta fristiende pedagogisk omsorg i Katrineholms kommun.
Verksamheten ans6ker om max tolv platser och med en personalvolym pa tvé
heltidtider.

Forvaltningens bedémning

Bildningsforvaltningen anser att C foretagets mél och vardegrund dverensstimmer
med skollagen (2010:800).

Namn: Arijana Bajric Gredelj
Titel: verksamhetsutvecklare

Beslutet skickas till: C Foretaget Dagbarnvardare

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besodksadress: Org.nummer 212000-0340
Katrineholms kommun
641 80 Katrineholm

www.katrineholm.se E-post: Arijana.Bajric-Gredelj@katrineholm.se

Telefon: /RedigerareTelefon/
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BILDNINGSFORVALTNINGEN OCH RATT TILL BIDRAG
Annan pedagogisk verksamhet

Blanketten fylls i elektroniskt.

Undertecknad papperskopia inklusive bilagor skickas till:  Katrineholms kommun
Bildningsférvaltningen
641 80 KATRINEHOLM

Ansokan avser fristdende verksamhet (enligt skollagen 2010:800, 25 kap. 10 §)

Pedagogisk omsorg |:| Oppen férskola
D Oppen fritidsverksamhet D Omsorg under tid da forskola eller fritidshem inte erbjuds

1A Huvudman

Huvudrﬁan, namn B Organisationsnummer/Personnummer |
C Féretaget Dagbarnvardare 769615-0502 ,
Organisaﬁnnsf?rm (en!i.gi skai_teverkets definition) Bankgiro/Plusgiro |
Ekonomisk férening 5101-5782 |
Adress Postnummer och postadress ‘
Geijersgatan 34 752 26 Uppsala '
Telefon (inkl. riktnummer) |Fax (inkl. riktnummer) Mobiltelefon E-postadress

018-511 711 076-777 58 33 |dagbarnvardare@cforetaget.se

1B Ombud (i enlighet med huvudmannens delegation)

Ombudets namn

Telefon (inkl. riktnummer) |Fax (inkl. riktnummer) Mabiltelefon E-postadress

1C Bilagda dokument till avsnitt 1 som styrker huvudmannens réttskapacitet
. 1 Reglstrerlngsbews fran Bolagsverket . 2 Bolagsordning/Stiftelseurkund/Féreningsstadgar

(Bilaga | eller motsvarande (Bilaga | )
. 3 F-skattebews . 4 F- skaltebews med arbetsgivarregistrering
(Bilaga | ) (Bilaga C)
. 5 Bevis fran bank att bank-/plusgiro tillhér foretaget ! 6 Utdrag ur belastningsregistret for huvudman
(Bilaga 1 G) (Bilaga l(
2A Verksamhetens idé/inrikining/beskrivning
Beskriv: o tvergripande inrikining
» styrdokument som verksamheten grundar sig pa o lokala forutsattningar, omradets karaktar
e allménna och specifika forutsattningar for verksamheten o enhetsspecifika mal
o dvergripande organisation av verksamheten e hur pedagogiska omsorgen etc. kommer att utvérdera verksamheten
[
|
[
|
[
. |
KATRINEHOLMS KOMMUN |
' |
|
Utgivare: |
Postadress: Katrineholms kommun, Bildningsforvaltningen, 641 80 KATRINEHOLM 201/ 05 0 3 [
! [

Telefon: 0150-572 70. Telefax: 0150-48 82 00. Internet; www.katrineholm.se

2012-02-01

Handllngqnum or, Handlaggare
1(4) 2017: 266

Diarienurmmer Diarieplan




2B Vérdegrund

Beskriv:

e hur ni i verksamheten kommer att arbeta med skollagen och vérdegrundsfragor

24

2C Inflytande

Beskriv:
e hur ni | verksamheten kommer att arbeta med barns inflytande
« hur ni i verksamheten kommer att arbeta med féraldrars inflytande

LAy

2D Utveckling och lérande

Beskriv:

« hur ni i verksamheten kommer att arbeta med och félja utveckling och larande

LA

2E Bilagda dokument till avsnitt 2

7 Verksamhetsplan, bildggs anstkan

8 Likabehandlingsplan och plan mot krdnkande behandling,

(Bilaga ?.Pt) bildggs ansdkan (Bilaga ‘LB )
3 Platsantal (6nskad omfattning av verksamheten)
Verksamhet Antal barn
Pedagogisk omsorg 12
4A Bostad/Bostédder
N a pl d verksamhet Planerad start, datum
amn pa planerad ver m Kotten
Adress Postnummer och postadress
Bergdala 1 641 62 Valla

Telefonnummer Mobiltelefon

070-7259625

070-7259625

Bostadsyta i kvim

4B Dokument till avsnitt 4 som bildggs eller kompletteras senare

9 Skalenliga ritningar dér disposition av verksamheten anges,
bildggs anstkan (Bilaga ) se punkt 5

10 Barnsé&kerhetsrond
Sénds in senast den:

5A Verksamhetisledning (pedagogisk chef/ansvarig, ska anmélas innan verksamheten startar)

Namn

Utbildning

5B Verksamhetens personal

Planerad antal anstéllda omréknat i heltider Antal:

Ovrig personal (i ex. kék och stad)

Anlal:

Utdrag ur belastningsregistret for anstélld personal, skickas in senast:




6 Ekonomi

11 Oversiktlig kalkyl (intakter och kostnader) for det férsta verksamhetsaret, bildggs ansokan (Bilaga Z 0 )

7 Bostadsbeskrivning

(Planerad anvandning av bostaden/bostdderna)

2.6

Fortsétt gérna pa exira blad om utrymmet inte récker!

8 Underskrift

Ansvarig &r medveten.om sina skyldigheter utifran skollagen och kommunens "Riktlinjer fér godkédnnande och rétt till bidrag
for fristdende férskola, fristdende fritidshem och pedagogisk omsorg”.

Anstkan ska goras i god tid innan verksamheten beréknas starta. Efter det att komplett ansékan inkommit till férvaltningen ar
det férvaltningens strdvan att utredningstiden ska vara cirka 3 manader. Uppgifterna i anstkan &r offentliga.

Undertecknad godk&nner att dessa uppgifter publiceras pa kommunens webbplats.

Ort och datum

Uppsala den 2/5- 2017

Behorig firmatecknare namnteckning

S Mot

Namnfartydligande

Sofia Hallin
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BILDNINGSFORVALTNINGEN For handlingar som ska bifogas anstkan
om godkdnnande och ratt till bidrag for
annan pedagogisk verksamhet

Bilagor som krévs for att paborja handidggningen (bifogas till ansékan) Bilaga nummer
1 Registreringsbevis fran Bolagsverket (1¢) l C

2 Bolagsordning/Stiftelseurkund/Féreningsstadgar eller motsvarande (1c) \ C

3 Registreringsbevis fran skattemyndighet for F-skatt (1c) \ C

4 Registreringsbevis fran skattemyndighet fér F-skatt och arbetsgivare (1¢) \ C,

5 Bevis fran bank att bank-/plusgiro tillhér féretaget (1c) l C

6 Utdrag ur belastningsregistret for huvudman (1c) ‘ \ C.

7 Verksamhetsplan (2e) ’z [-\

8 Likabehandlingsplan och plan mot krénkande behandling (2e) ’L B

9 Skalenliga ritningar, lokalyta m?, dér verksamhetsdisposition anges (4b) Iz_ C

11 Ekonomisk kalkyl for forsta verksamhetsaret (6) 7_ D
Bilagor som ldmnas vid senare tillfélle Bilaga nummer

[ ] 10 Bamnsakerhetsrond (4b)

D 12 Utdrag ur belastningsregistret for anstélld personal (5B)

* inklusive eventuell validering av utbildning fran annat land

UNDERSKRIFT

Ort och datum Behorig firmatecknares namnteckning Namnfortydligande
Uppsala den 2/5-2017 | C/ W Sofia Hallin
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BILDNINGSFORVALTNINGEN

Forvaltningskontoret

Var handlaggare

Agneta Svallin

Delegationsbeslut
Forvaltningens forslag

Datum

2017-05-31

Ert datum

Bildningsndmnden

till beslut

Redovisning av delegationsbeslut godkénns

Sammanfattning av arendet

Redovisning av delegationsbeslut §§25-29 2017, som fattats pa bildningsndmndens
vignar med stod av gillande delegationsordning.

Arendets handlingar

1(1)
Var beteckning

/Arendebeteckning/

/Arendeklasskod/

Er beteckning

e Redovisade delegationsbeslut bildningsndmndens sammantridde 2017-06-13

BILDNINGSFORVALTNINGEN
Katrineholms kommun

641 80 Katrineholm
www.katrineholm.se

Besodksadress:
Telefon: 0150-572 61
E-post: Agneta.Svallin@katrineholm.se
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BILDNINGSNAMNDEN

Var handlaggare

Datum

2017-06-13

Agneta Svallin, namndsekreterare

DELEGATIONSBESLUT 1(2)

Redovisade delegationsbeslut bildningsndmndens
sammantrade 2017-06-13

Ordférande
8 Beslut Beslutande
2017:25 Overenskommelse om samverkan mellan Skolverket | Johan Séderberg

och Katrineholms kommun avseende insatser inom
ramen for uppdraget om samverkan for bésta skola

Forvaltningschef

8

Beslut

Beslutande

2017:26

Overenskommelse om samverkan mellan Skolverket
och Katrineholms kommun avseende insatser inom
ramen for uppdraget om samverkan for bésta skola

Helene Bjorkqvist

Bitr. forvaltningschef/verksamhetschef

o Flens kommun
0 Sala kommun
e Ovriga avtal
0 Tremedia
o Ersattningsbeslut: beslut om plats | forskola/
pedagogisk omsorg och/eller fritidshem (10 st)

8§ Beslut Beslutande
2017:27 o Auvtal elever Bitr. forvaltnings-
o Finspangs kommun chef/verksamhetschef

Jorgen Rideberg

Rektor / forskolechef

e Byte av studievdg inom kommunen

) Beslut Beslutande
2017:28 Stallféretradande rektor Helena Hult
2017:29 e Antagning vid senare tidpunkt ( 10 st) Anne-Maj Kihlstrand
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BILDNINGSNAMNDEN

DELEGATIONSBESLUT

Datum

2017-06-13

2 (2)

Anmalan av incidentrapporter for diskriminering eller annan krankande
behandling enligt Skollagen 6 kap. 108

Inkomna under perioden 27 april till 31 maj 2017.

Skolenhet Antal under perioden | Antal lasaret 16/17
Julita 9 22
Véstra F-6, fritids 9 120
Skogsborg F-6, fritids 13 102
Skoldinge 9 15
Sandbécken F-6, fritids 44 178
Forssjo 3 3
Nyhem F-6, fritids 8 106
Strangsjo 1 1
Jarvenskolan Sodra 1 70
Jarvenskolan Tallas 1 38
Duveholmsgymnasiet 2 6




I(atrineholms kommun \ TJANSTESKRIVELSE 1 (1)

. Datum Var beteckning
BILDNINGSFORVALTNINGEN 2017-05-31 /Arendebeteckning/
/Arendeklasskod/
Forvaltningskontoret
Var handlaggare Ert datum Er beteckning
Agneta Svallin
Bildningsndmnden

Meddelanden
Forvaltningens forslag till beslut

Bildningsndmnden godkdnner redovisning av meddelanden.

Sammanfattning av arendet

Redovisning av inkomna skrivelser och protokoll, samt protokoll/métesanteckningar f
ran omradesrad och programrad under perioden 27 april till 31 maj 2017.

Arendets handlingar

e Redovisning inkomna skrivelser och protokoll
e Redovisade protokoll/motesanteckningar fran omradesrad och programrad

BILDNINGSFORVALTNINGEN Besoksadress: Org.nummer 212000-0340

Katrineholms kommun .
641 80 Katrineholm Telefon: 0150-572 61
www.katrineholm.se E-post: Agneta.Svallin@katrineholm.se
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BILDNINGSNAMNDEN

Var handlaggare

Agneta Svallin, namndsekreterare

PROTOKOLL
OMRADESRAD OCH
PROGRAMRAD 1(1)

Datum

2017-06-13

Redovisade protokoll fran omradesrad och programrad
bildningsndmndens sammantrade 2017-06-13

Sammanstallning 6ver protokoll/motesanteckningar fran omradesrad och programrad
inkomna till forvaltningen under perioden 27 april till 31 maj 2017.

Samordningsomrade Nord Datum

Bie skola 2017-05-10
Ostra skolan 2017-05-15
Samordningsomrade Ost

Sandbécksskolan 2017-04-04
Samordningsomrade Syd

Né&vertorps grundsérskola 2017-05-17
Valla skola 2017-04-24
Samordningsomrade Vast

Samordningsomrade ar 7-9

Jarvenskolan Tallas 2017-05-22
Samordningsomrade gymnasiet

Estetiska programmet 2017-03-06
Naturvetenskaps- och teknikprogrammet 2017-03-29
Ovriga
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Datum

BILDNINGSNAMNDEN 2017-06-13

Var handlaggare

Agneta Svallin, namndsekreterare

Redovisade inkomna skrivelser och protokoll
bildningsndmndens sammantrade 2017-06-13

1 Kommunfullmaktige
§67 Arsredovisning och bokslut 2016 fér Katrineholms kommun
887 Val av ledamot i bildningsndmnden
888 Entledigande och val av erséttare i bildningsndmnden
896 Inriktning for inkdp i Katrineholms kommun

2  Kommunstyrelsen
§80 Aterrapportering uppdrag — Oversyn och forstirkning av
sékerheten vid Katrineholms gymnasie- och hdgstadieskolor
§81 Aterrapportering uppdrag — forslag p& moteslokaler
§82 Aterrapportering uppdrag - Sandbécksskolans behov av
utokade lokaler
883 Planeringsdirektiv 2018 med plan 2019-2020

3 Kommunrevisorerna
Granskning av sdkerhetsgranskning av kommunens sakerhet
avseende behdrigheter och dataintrang

4 Samhallsbyggnadsforvaltningen
-Forslag till beslut om riskklassificering och arlig tillsynsavgift
-Avgift for handldggning av anmalan av lokal enligt miljobalken
for Berguvens forskola
-Forslag till beslut om riskklassificering och arlig tillsynsavgift,
Nyhemsskolan
-Planbeskrivning fastigheten Havsornen 21 m.fl.
-Tillsyn avseende hélsoskydd Ellwynska skolan,
Duveholmsgymnasiet, KTC, Gymnasiesarskolan och
Lindengymnasiet

5  Skolverket
Overenskommelse om samverkan avseende insatser inom ramen
for uppdraget om samverkan for basta skola
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